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Uvod

e-Dnevnik je web aplikacija za vodenje razredne knjige u elektronickom obliku, koji
je poCetkom Skolske godine 2011/12. uveden kao pilot projekt u tri srednje Skole:
XV. Gimnaziji u Zagrebu, Gimnaziji PoZega i u Medicinskoj skoli Ante Kuzmanica u
Zadru. U tri prva razreda svake 3kole sluzbena evidencija vodila se u e-Dnevniku te
su nastavnici putem tablet racunala, pristupali e-Dnevniku u koji su upisivali
nastavne sate, izostanke i ocjene.

Aplikaciju je izradio CARNet te ona ima sve funkcionalnosti postojece razredne
knjige (imenik, dnevnik rada, zapisnici), uz dodatne funkcionalnosti koje
omogucava uporaba informacijsko-komunikacijskih tehnologija (ICT).

Uz postojece funkcionalnosti koje sada ima razredna knjiga u papirnatom obliku,
aplikacija ima i dodanu vrijednost kroz sustav izvjestaja koji omogucavaju i analize
pri pedagoskom pracenju i izradi izvjestaja koji se pripremaju za sjednice
nastavnickog vijeca. Na brz, jednostavan i pouzdan nacin razrednicima,
administratorima i ravnateljima se omogucuje izrada razliCitih izvjeStaja o
ocjenama i izostancima (npr. razrednik sada moze ispisati ocjene ucenika roditelju
koji dolazi na informacije). Osim toga e-Dnevnik nudi mogucnost upozoravanja
razrednika o ucenicima koji imaju velik broj negativnih ocjena ili izostanaka te
upozoravanje ravnatelja na zaostatke u izvodenju predvidenog nastavnog plana i
programa. Dodatna prednost je suzbijanje neovlastenog unosa, ali i slu¢ajeva krade
i nehoti¢nog ili namjernog unistavanja razredne knjige koji se ponekad javljaju u
Skolama.

U planu je kompletno povezivanje e-Dnevnika s eMaticom radi automatskog
povlacenja podataka te samim time ukidanje njihova visekratnog unosa.

Pristup aplikaciji imaju i ravnatelji Skola te djelatnici u pedagoskim sluzbama.
Predmetni nastavnici imaju pristup samo podacima o svom predmetu, dok
razrednici imaju pristup svim podacima o u¢eniku svoga razreda.

Uz navedenu, CARNet je napravio i aplikaciju e-Dnevnik za uclenike koja
omogucava ucenicima pregled ocjena, izostanaka i biljezaka koje su upisali
nastavnici u e-Dnevnik sustav. Na ovaj nacin je na posrednoj razini, uvid u ocjene i
izostanke omogucen i roditeljima.

Uspostavljen je i sustav obavjesStavanja roditelja o izostancima djece, tako da

.....

kojeg sata je dijete izostalo te zamolbu da se jave razredniku u terminu za
informacije.

Odjel podrske korisnicima:, ver. 14.05.2013. str.4 od 68



©

e-Dnevnik_Upute za nastavnike

U kasnijim fazama projekta planira se uspostava repozitorija nastavnih priprema
koje bi bile dane na koristenje svim nastavnicima, a oni bi ih mogli valorizirati. Osim
toga, u dogovoru s nadleznim agencijama, planira se i bodovanje najboljih
nastavnih materijala.

Cilj ovog projekta je informatizacija vodenja sluzbene evidencije o razrednim
odjeljenjima u Skoli. Pri pokretanju projekta e-Dnevnik, posebna se paznja vodila
oko sigurnosti podataka, od toga da svaki nastavnik ima ograni¢enu mogucénost
unosa podataka, da se autorizira tokenom te da postoji zapis o autoru i vremenu
svakog unosa, a svi podaci su pohranjeni na posluzitelju u CARNetu te postoji
sigurnosna kopija na posluzitelju koji se nalazi na drugoj lokaciji tako da ne postoji
mogucnost nestanka podataka.

Razredna knjiga

Aplikacija sadrzi sve funkcionalnosti koje trenutno sadrzi razredna knjiga i njeni
integralni dijelovi; imenik, pregled rada i dnevnik rada, a koje specificira ¢lanak 8.
Pravilnika o sadrzaju i obliku svjedodzbi i drugih javnih isprava te pedagoskoj
dokumentaciji i evidenciji u $kolskim ustanovama ( u daljnjem tekstu Pravilnik):

»1) Razredna knjiga vodi se za razredni odjel.

2) Razredna knjiga je sluzbena evidencija u koju se upisuju podaci o ucenicima,
uciteljima/nastavnicima i nastavnim predmetima te o odgojno-obrazovnome radu
i drugim aktivnostima u razrednome odjelu tijekom jedne Skolske godine.

3) Na prvoj stranici razredne knjige nalazi se obrazac u koji se upisuje naziv i vrsta
obrazovnih programa, oznaka razrednoga odjela i $kolska godina za koju se vodi te
potpisi ravnatelja i razrednika.

4) Razredna knjiga sastoji se od podataka koji se upisuju u imenik, pregled rada i
dnevnik rada.

5) Upute o nacinu vodenja obvezujuce su i sastavni su dio razredne knjige.
l. Imenik sadrzi:

1. Osobne podatke o uceniku: redni broj i mati¢ni broj uc¢enika iz mati¢ne knjige,
prezime i ime ucenika, ime majke i oca, odnosno ucenikova skrbnika, podatke o
rodenju (datum, mjesto i drzava), adresa stanovanja ucenika i roditelja.

2. U imenik razrednoga odjela za srednje skole upisuje se naziv obrazovnoga
programa: vrsta gimnazije, odnosno strukovne kvalifikacije/zanimanja
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3. Prostor za biljeske o zadatcima, radu, napredovanju i ocjenama ucenika po
predmetima, programskim dijelovima, mjesecima i elementima ocjenjivanja,
podatke o izostancima, opcem uspjehu ucenika, o vladanju ucenika, podatke o
primjerenome programu skolovanja kojega ucenik polazi te o popravnim,
predmetnim, razrednim/razlikovnim ispitima.

Il. Pregled rada sadrzi:

1. Podatke i raspored zadada i izvedbe programa po mjesecima, izvedbi tih
zadataka, lektira i sl.

2. Popis nastavnih predmeta s podatcima o razini i vrsti obrazovanja ucitelja,
odnosno nastavnika te o razdoblju u kojemu izvode nastavu u razrednome odjelu
3. Popis vrsta primjerenog oblika pomoci za ucenike s teSkocama u srednjim
Skolama.

4. Podatke o izvannastavnim aktivnostima, stru¢nim posjetima, $kolskim izletima i
ekskurzijama te o suradnji s roditeljima

5. Godisnji plan i tjednu evidenciju te biljeSke o radu razrednika u razrednome
odjelu

6. Pregled rada za strukovne programe sadrzi i podatke o prakti¢noj nastavi i
vjezbama, te o rasporedu i pra¢enju ucenika na prakticnome dijelu naukovanja

7. Podatke o provedbi programa profesionalnoga informiranja i usmjeravanja

8. Tablice sa zbirnim podacima za razredni odjel: broj u¢enika na pocetku, tijekom i
na kraju Skolske godine, po spolu, po uspjehu, po ucenju stranih jezika, o
ukupnome broju odrzanih nastavnih sati, o pedagoskim mjerama te o drugim
bitnim sastavnicama uspjeha ucenika

9. Popis ucenika s podatcima o naknadnome upisu i ispisu, duznostima ucenika i sl
10. Zapisnike i biljeske o sastancima razrednoga odjela te podatke o nazocnosti
roditeljskim i pojedinac¢nim sastancima te podatke o nazocnosti roditeljskim i
pojedina¢nim sastancima.

11. Ime, prezime i potpisi razrednika i ravnatelja kojim potvrduju vjerodostojnost
podataka u razrednoj knjizi.

lIl. Dnevnik rada sadrzi:

1. Podatke o odrzanoj nastavi po nastavnim jedinicama ili temama nastavnih
predmeta ili podrudja, radnim tjednima, danima i nastavnim satima

2. Podatke o izostancima ucenika, dezurnim ucenicima razrednog odjela i odrZzanim
nastavnim satima u tjednu

3. Ime, prezime i potpis razrednika kojim potvrduje vjerodostojnost podataka u
dnevniku.

6) Sve razredne knjige vode se na obrascu veli¢ine 29,5 x 42 cm, s broj¢ano
oznacenim stranicama koje su uvezane u korice tvrdoga uveza.

7) Na prednjoj stranici korica otiskane su rije¢i »RAZREDNA KNJIGA« i podatci za
upis naziva Skole, vrste 3kole, razrednoga odjela i Skolske godine.

8) Na unutarnjoj stranici korica ispisuju se upute o jednoobraznome vodenju
knjige.
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9) Razredna knjiga graficki se oblikuje za:

(A) razredne odjele osnovne Skole od I. do IV. razreda

(B) razredne odjele osnovne Skole od V. do VIll. razreda

(K) kombinirane razredne odjele, razredne odjele s produzenim boravkom (od I.
do

IV. razreda) ili cjelodnevnom nastavom (od I. do VIIl. razreda) u osnovnim skolama

— (Z) razredne odjele u zdravstvenoj ustanovi

- (O) odgojno-obrazovne skupine posebnoga programa

- razredne odjele u programima gimnazija te strukovnim programima ovisno o
modelu i trajanju obrazovanja.

10) Umjetnicke osnovne 3kole te srednje glazbene Skole vode Razrednu knjigu na
pojedinacno tiskanim obrascima (listovima) u kojima su sadrzaji Razredne knjige
navedeni u ovome ¢lanku oblikovani i prilagodeni posebnostima organizacije
nastave glazbenih i plesnih obrazovnih programa. Skole su duzne pojedina¢ne
obrasce uvezati u korice tvrdoga uveza kao $to je to propisano za Razrednu knjigu.”

Aplikacija e-Dnevnik je napravljena u suradnji s nastavnicima i administratorima
Skola te ima sve navedene funkcionalnosti propisne Pravilnikom, a osmisljena je
tako da postoji vise razina pristupa i koristenja ove aplikacije:

e E-Dnevnik za predmetne nastavnike

e E-Dnevnik za razrednike i djelatnike pedagoskih sluzbi
e E-Dnevnik za Skolske administratore

e E-Dnevnik za u¢enike

Predmetni nastavnici imaju pristup samo podacima o svom predmetu, dok
razrednici i djelatnici iz pedagoskih sluzbi imaju pristup svim podacima o uceniku,
a mogucdnost editiranja opet samo za predmete koje eventualno predaju. Ucenici
takoder imaju moguc¢nost uvida u svoje ocjene | izostanke te na taj nacin posredno
i roditelji. Na najviSoj razini su Skolski administratori koji imaju pravo mijenjanja i
administriranja podataka, ukoliko se za to ukaze potreba.

Kako smo ve¢ spomenuli, postoji i niz dodatnih moguénosti koje e-Dnevnik nudi, a
njegova prednost u odnosu na papirnatu verziju razredne knjige je i to Sto je
moguca stalna nadogradnja i unaprjedenje aplikacije, naravno, u skladu s
potrebama.
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Upute za nastavnike
Sigurnost

Pri izradi sustava posebno paZnja je usmjerena na sigurnosne aspekte, na zastitu
od neovlastenog ulaska i unosa u e-Dnevnik te na sigurnu pohranu podataka.

e e-Dnevnik je web aplikacija kojoj se pristupa putem Interneta (web adresa
na kojoj se nalazi je: https://e-dnevnik.skole.hr/).

e Svaki korisnik za potrebu prijavljivanja u aplikaciju dobiva token.

e Svaki token je vezan uz odredenog korisnika serijskim brojem (na poledini
uredaja) , a svaki korisnik ima moguc¢nost unosa i uvida samo u podatke za
svoj predmet ili razred. U slu¢aju zamjene uredaja, korisnici ne¢e moci
pristupiti aplikaciji.

e Svaki unos i ulazak u aplikaciju je evidentiran (vrijeme i uneseni podaci)
kako bi se mogla utvrditi eventualna zlouporaba. Korisnici se u aplikaciju
prijavljuju korisnickom oznakom iz AAIEdu.Hr sustava (kor.ime@skole.hr) te
Sifrom koja se sastoji od tajnog PIN-a (poznatog samo toj osobi) i
jednokratne Sifre (Sesteroznamenkasti broj) koju generira token.

e NEDOPUSTIVO je da nastavnik koji dode u Skolu kao zamjena za odredeni
predmet dobije token i pristupne Sifre (korisnicko ime i PIN) nastavnika
kojeg mijenja. Svaki korisnik mora dobiti svoj token i Sifru!

e Prijava u sustav traje 45 minuta nakon cega se korisnik automatski
odjavljuje, ukoliko to sam ne ucini ranije.

e CARNetov Odjel za rac¢unalnu sigurnost obavlja stalne provjere ranjivosti
sustava.

e Svi uneseni podaci se pohranjuju na CARNetovim posluziteljima koji imaju
sigurnosnu kopiju koja se nalazi na odvojenoj lokaciji.

Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli u ¢lanku 139. do sada je
propisivao Skolama vodenje evidencije u pisanom i elektronickom obliku pa su
Skole koje su u prosloj skolskoj godini (2011./2012.) sudjelovale u pilot projektu na
mjesecnoj bazi ispivale podatke unesene u e-Dnevnik kako bi imale i pisanu kopiju.
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta objavilo je nedavno izmjenu Pravilnika
o pedagoskoj dokumentaciji pa se prema njemu od ove 3Skolske godine
(2012./2013.) razredna evidencija moze voditi i u digitalnom obliku s obvezom
printanja samo na kraju Skolske godine.

Djelatnici CARNeta koji imaju pristup podacima u e-Dnevnik potpisuju posebnu
Izjavu o tajnosti podataka, kako ne bi doslo do uniStavanja, otudivanja ili dostave
podataka neovlastenim osobama.
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Prijava u sustav

U adresnu traku web preglednika potrebno je upisati adresu:
https://e-dnevnik.skole.hr/

nakon Cega se pojavi stranica za prijavu.

a)

Na stranici za prijavu u e-Dnevnik potrebno je upisati podatke
kako je objasnjeno na slici 1, nakon cega je korisniku omogucen
ulazak u aplikaciju.

Korisnicko ime je AAI@Edu.Hr identitet dobiven od strane
administratora imenika ustanove u kojoj se korisnik nalazi.

PIN (tajni broj) je za prvo koristenje zadan i administrator ¢e ga
korisniku dati uz token. Nakon prvog ulaska u aplikaciju
preporucljivo je promijeniti PIN i to na nacin opisan u poglavlju
3.3.2.

Token izgenerira Sesteroznamenkasti broj nakon pritiska na
crvenu tipku. Broj ¢e nakon 10 sekundi nestati pa u ukoliko
korisnik ne stigne prepisati broj kod Prijave, treba izbrisati vec
unesene brojeve i pokusati ponovno.

Za prijavu u sustav se moze koristiti i mToken instaliran na
Android uredajima. Jednokratnu lozinku koju generira mToken
potrebno je upisati bez PIN-a u polje Lozinka.

AAIEdu.Hr
Prijavi se
Kerisni¢ko ime: ivan.horvat@skole.hr
Lozinka: 4321035163 (2]
Jednokratna lozinka

© 2011-2013. CARNet - Hrvatska akademska i istraZivacka mreZa
Svaki pokuSaj neovlastenog pristupa je kazneno djelo te ce biti zabiljeZen i prijavijen

Slika 1 - Prijava u e-Dnevnik aplikaciju
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Rad u e-Dnevniku

Za pocetak je vazno ponoviti kako nastavnici, razrednici i administratori ostvaruju pristup
aplikaciji e-Dnevnika s razli¢itim ovlastima unosa i editiranja podataka. Prirucnik je napisan
tako da osposobi sve tri kategorije za koristenje aplikacije u nastavi, pregledu rada i izradi
zapisnika. Buduci da razrednici imaju vise ovlasti, kroz tekst ¢e unutar jedne cjeline svaka
razlika u koristenju aplikacije biti naglasena tako da ce za razrednike postojati dodatne upute
naslovljene zelenom masnom bojom (RAZREDNICI).

Svi administratori prije prou¢avanja ovoga prirucnika, trebaju biti upoznati s Priru¢nikom za
administratore u kojem su dane upute za ,postavljanje konstrukcije” odredene skole u aplikaciji
(unos novih razrednih odjeljenja, nastavnika, ucenika i predmeta te dodjela i povezivanje
tokena uz pojedine korisnike) kako bi uopce bilo moguce koristenje e-Dnevnika u jednoj skoli.

Svim korisnicima e-Dnevnika dostupna je i testna verzija aplikacije na stranici : https://e-
dnevnik-test.skole.hr/u kojojim je omoguceno “vjeZzbanje”. Preporu¢amo da se prije pocetka
koristenja produkcijske verzije uz ovaj prirucnik svi nastavnici spoje na testnu verziju i bez
straha od pogresnih unosa isprobaju mogucnosti koje im nudi e-Dnevnik. Testna verzija bit ¢e
stalno dostupna, s tim da treba voditi racuna da se radi gomilanja podataka u njoj oni redovito
brisu te se pravi podaci moraju unositi iskljucivo u produkcijsku verziju.

Nakon uspjesne prijave, korisniku se pojavljuje poletna stranica e-Dnevnika na
kojoj mu je ponudeno da odabere jednu od razrednih knjiga razreda u kojima
predaje.

Ukoliko je nastavnik i razrednik nekom razredu, ta razredna knjiga je oznacena
zelenom bojom (kao na slici 2), a njihovim zamjenicima ta je knjiga oznacena
naranc¢astom bojom.

Izborne trake (gornja i donja) na kojima je omoguceno mijenjanje postavki,
razrednih knjiga, ulazak u imenik, pregled rada, dnevnik rada i zapisnike uvijek su
prisutne tako da je nastavnicima u svakom trenutku dostupna svaka opcija bez
obzira gdje se nalazili unutar aplikacije, $to ju Cini izuzetno jednostavhom za
koristenje.
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Odaberite razrednu knjigu: Skolska godina: 2012/2013 ~
1.a Marin Milovic 2012./2013. k. godina
1.b Milorad Opacic¢ 2011./2012. k. godina
1.¢c Dragan Sabljak 2011./2012. $k. godina
2.k Dalibor Kirchmayer, Daniel Domovic 2012./2013. k. godina

e-Dnevnik Upute Tesina ED 3kola - Zagreb

Zkolski admin Nije odabran niti jedan razred

Slika 2 - Pocetna stranica

Odjava

Skolska godina: | 2012/2013 [+
Odaberite razrednu knjigu:

1.a Zvonimir Stanic, Miroslav lvanéevic¢ 2012./2013. gk. godina
2.k Dalibor Kirchmayer, Daniel Domovié 2012./2013. £k. godina
4.b Barbara Kolarek 2012./2013. k. godina
4.9 Antonia Strunje 2012./2013. 8k. godina

Odabir razredne knjige

Postavke

Odjava

Strunje Antonia Testna ED 3kola - Zagre|
Skolski admin Nije odabran niti jedan razre

Slika 3 - Prikaz izbornika

Klikom na svoje ime i prezime u donjem lijevom uglu, nastavnik dobiva izbornik u
kojem je moguce promijeniti razrednu knjigu, mijenjati postavke ili se odjaviti iz
aplikacije. Odabirom gumba Odjava iz navedenog izbornika korisnika se vraca na
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stranicu za prijavu, odnosno odjavljuje iz e-Dnevnika. Ukoliko se neki nastavnik
gresSkom ne odjavi iz aplikacije, ona ¢e to nakon 45 min, koliko traje jedan Skolski
sat, sama uciniti.

To ne znadi da nastavnici koji imaju blok sat, moraju prijaviti drugi nakon isteka
prvog sata. Sve se moze upisati odmah i ako nema potrebe za ponovnom prijavom,
nisu ju duzni nakon isteka ponoviti.

Napominjemo da je izuzetno vazno nakon svakog prestanka koristenja
aplikacije iz donje izborne trake odabrati opciju Odjava i na taj nacin
onemoguditi eventualnu zlouporabu.

Postavke

Nakon prve prijave u aplikaciju preporucljivo je da korisnik promijeni PIN kojim
pristupa e-Dnevniku. Za promjenu PIN-a je potrebno u donjem izborniku koji se
otvori klikom na ime i prezime nastavnika odabrati opciju Postavke, zatim Promijeni
PIN, koja ce korisnika odvesti na stranicu na kojoj ¢e upisati trenutacni PIN (xxxx) te
nakon toga novi PIN i potvrdu novog PIN-a (PIN obavezno mora biti najmanje
Cetveroznamenkasti broj). Kompletan unos jo$ jednom se verificira Jednokratnom
lozinkom.

PIN je preporucljivo zapisati, ali ga ne drzati zajedno s tokenom kako ne bi doslo do
zlouporabe. Korisni¢ko ime, PIN i token zajedno ¢ine klju¢ za ulazak u e-Dnevnik pa
svaki korisnik treba uvijek voditi racuna o tome.

Promjena PIN-a

Trenutni pin:
Novi pin:
Novi pin (ponovno):

Jednokratna lozinka:

Milovic Marin Testna ED 3kola - Zagreb

nastavnik Nije odabran niti jedan razred

Slika 4 - Promjena PIN-a
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Razredna knjiga

U donjoj izbornoj traci, klikom na ime i prezime nastavnika, nalazi se poveznica
Odabir razredne knjige koja u svakom trenutku omogucava korisniku jednostavan
povratak na pocetnu stranicu na kojoj moze odabrati medu razrednim knjigama
razreda (i eventualno skola) u kojima predaje. Na taj nacin nastavnik moze pratiti
satnicu i obradu gradiva u pojedinim razrednim odjeljenjima u kojima predaje,
uskladivati rasporede i raditi razne komparacije.

U donjem desnom uglu izbornika uvijek se prikazuje ime Skole te razred u kojem se
nastavnik trenutno nalazi u e-Dnevniku, tako da ne moze do¢i do zabune.

DNEVNIK RADA

Kada nastavnik odabere razrednu knjigu, aplikacija ga automatski vodi u Dnevnik
rada pod stavku Radni tjedni gdje on kao i u papirnatoj verziji razredne knjige na
pocetku svakog nastavnog sata upisuje izostanke i sadrzaj nastavnog sata. Dakle,
ukoliko odemo na gornjoj izbornoj traci u Dnevnik rada u cjelinu Radni tjedni vidjet
¢emo da je to upravo ova stranica koja nam se javlja odabirom razredne knjige
pojedinog razrednog odjeljenja.

Razredna knjiga ,zaklju¢ava” se tek na koncu 3kolske godine i nakon toga vise nije
moguce unositi nikakve promjene. Promjene te razne intervencije i azuriranja
unutar Skolske godine dozvoljena su u svim segmentima razredne knjige osim u
Imeniku kod unosa ocjena i biljeski te kod unosa Nastavne jedinice i Napomene u
random danu. Samo tu se deset minuta nakon unosa ocjena/nastavna
jedinica/biljeska ,zaklju¢a” i moze ju, ukoliko je intervencija potrebna, promijeniti
samo administrator u skoli. Napomene se u jednom random danu mogu promijeniti
samo 24 sata nakon unosa pa | o tome treba voditi racuna.

Za pocetak ¢emo se pozabaviti strukturom stranice.

Stranica se sastoji od prikaza radnih tjedana s mogu¢nos$¢u dodavanja i novih
tjedana i novih radnih dana u nekom tjednu. Tjedni su oznaceni rednim brojevima,
isto kao i radni dani (broj u zagradi uz radni dan).
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Dodaij radni tiedan
4. radni tiedan ujutro ponedjeljak (16) utorak (17) srijeda (18) Eetvrtak (19) petak (20)
Ivan lvic - Pero Peri¢ 08.10.2012. 09.10.2012. 10.10.2012. 11.10.2012. 12.10.2012.
OdrZani sati 2 Neodriani sati 0 Ukupno: 2 Opravdano: 0 Neopravdano: 0 Ostalo: 1 Ukupno: 1
3. radni tjedan ujutro ponedjeljak (11) utorak (12) srijeda (13) Cetvrtak (14) petak (15)
Testko Testic - Ivan Ivic 01.10.2012. 02.10.2012. 03.10.2012. 04.10.2012. 05.10.2012.
OdrZani sati: 0 Neodrzani sati 0 Ukupno: O Opravdano: 0 Neopravdano: 0 Ostalo:0  Ukupno: 0
2. radni tjedan ujutro penedjeljak (6) utorak (7) srijeda (8) cetvrtak (9) petak (10)
Ivan Ivic - Pero Peri¢ 24.00.2012. 25.00.2012. 26.09.2012. 27.09.2012 28.09.2012.
OdrZani safi: 1 Neodrzani sati: 0 Ukupno: 1 Opravdano: 0 Neopravdano: 0 Ostalo: 0 Ukupno: 1
1. radni tiedan ujutro ponedjeljak (1) utorak (2) srijeda (3) Setvrtak (4) petak (5)
Pero Perit - Testko Testic 03.09.2012 04.09.2012. 05.09.2012. 06.09.2012. 07.09.2012.

e-Dnevnik Upute Testna ED Skola - Zagreb

&kolski admin 4. b razred 2012-2013

Slika 5 - Prikaz stranice dnevnika rada

U danima oznacenim crvenom bojom postoje izostanci koji nisu azurirani
(razrednik ih jo$ nije unio kao opravdane ili neopravdane). Crnom bojom su
oznaceni dani koji su ,rijeSeni”, a siva boja oznacava ostale dane, tj. blagdane,
praznike ili dane u kojima nastava iz nekog razloga nije odrzana (npr. natjecanja,
izleti, itd.).

Ispod retka u kojem su uneseni podaci za jedan radni tjedan, u lijevom uglu se
moze vidjeti koliki je broj sati odrzan u tom tjednu, a u desnom uglu vidljivi su
ukupni izostanci za taj tjedan. Ako tjedan ima dan oznacen crvenom bojom i broj
izostanaka u cijelom tjednu ce biti crven $to je upozorenje razredniku da mora
azurirati izostanke oznacenih dana. Siva boja kod izostanaka znaci da je sve uredu i
nema potrebe za intervencijama.

Klikom na lijevi stupac (koji navodi o kojem tjednu se radi) prikazuje se dodatni
izbornik sa moguénostima Dodaj radni dan i Ispisi tiedan.

Klikom na Ispisi tjedan nastavniku se kompletan zapis za taj radni tjedan ispise u
stranicu koja je izgledom gotovo jednaka stranici papirnate verzije razredne knjige
pa taj pregled olaksava korisnicima koristenje ove aplikacije.
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6. radni tjedan - ujutro  Dezurni ucenici: Dalibor Kirchmayer i Maja Sirup

Dan 1. sat 2 sat 3 sat 4 sat 5 sat 6._sat 7 sat |8 sat |9 sat
14 radni dan [3] Filozofija [31 SRZ
Kant promet
30.01.2012 - ponedjsliak B. Kolarek B. Kolarek
15. radni dan LBe] Biologija E:f] Filozofija R] Engleski jezik (fakultativni) LS] Filozofija
31.01 2012 - utorak B. SamardZija B. Samardzija B. Samardzija B. Samardzija
16. radni dan Ul i jezik 21 [3] Etika [1] Kemija [2] Kemija [4] Biologija
eng et eft kem kem bio
01.02.2012 - srijeda B. Samardzija B. Samardzija B. Samardzija B. Samardzija B. Samardzija B. SamardZija
17. radni dan
02.02.2012 - Cetvrtak
18. radni dan
03.02.2012 - petak
OdrZani sati: 12 NeodrZani sati: 0 Ukupno: 12 Opravdano: 6 Neopravdano: 3 Ukupno: 9
IZOSTANCI UCENIKA 30.01.2012 - ponedjeljak IZOSTANCI
B \Sau RAZLOG IZOSTANKA
Prezime i ime oprav. | neoprav.
[1J2z]s]+]sJefr]es

Slika 6 - Tjedni ispis

Radni tjedni

Na dnu stranice se nalazi 1. radni tjedan, a na vrhu stranice posljedniji, tj. tekuéi u
koji se klikom na Dodaj radni dan mogu dodavati dani u tjednu.

To kao i u papirnatoj verziji Dnevnika rada, obi¢no radi nastavnik koji ima prvi sat u
danu u tom razredu. Ukoliko se radi o ponedjeljku, tj. prvom radnom danu u
tjednu, u lijevom gornjem uglu stranice postoji opcija Dodaj radni tiedan. Klikom na
taj gumb otvara se prozor u kojem su ponudene smjene (jutro/popodne), odabir
datuma pocetka tjedna, odabir dezurnih ucenika i eventualan odabir cijelog
neradnog tjedna (slika 7).

Dezurni ucenici se mogu promijeniti tako da se u radnom tjednu klikne na prvo
(lijevo) polje radnog tjedna, zatim “uredi tjedan”, te kod izlistaja radnih dana
ponovno “uredi tjedan”.

Nakon unosa radnog tjedna, potrebno je, na ve¢ opisan nacin dodati i prvi radni
dan u tom tjednu. Datum se bira samo kod unosa tjedna, a nakon toga ga aplikacija
sama dodaje danima u tom tjednu.

Radi sto lakSeg snalaZzenja tekudi radni tjedan, odnosno tekuci radni dan uvijek su
oznaceni zelenom bojom.
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Unos novog radnog tjedna

Smjena:  ujutro +~ Datum:

1. deZurni: Ivan Ivic

2. dezurni: Pero Peri¢

Nenastavni tjedan: B Ne

Slika 7 - Unos novog radnog tjedna

Unos novog radnog dana

Pon Sri Cet
15.10. 16.10. 17.10. 18.10.

Nenastavni dan: ﬂ Ne

Slika 8 - Unos novog radnog dana

Zatvori
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Upisivanje sadrzaja nastavnog sata

Kako bi nastavnik “upisao sat”, potrebno je da odabere dan koji Zeli te klikom ude
na stranicu gdje se upisuje sadrzaj nastavnih sati za taj dan te izostanci ucenika
(slika 9).

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

3. radni tjedan - ujutro  DeZurni u€enici: Testko Testic | Ivan Ivic
L] o

11. radni dan

Sadrzaj | broj nastavnog sata Napomena

o
o
]
o
3]

=
s}
=
@

=
1)

jeljak

1. sat

3
]

2 sat

3. sat

dilt

4. sat

nije odrZan

R
nije odrzan 5. sat
nije odrzan 6. sat
nije odrzan 7. sat

5. sat

niia Adryan

&-Dnevnik Upute Testna ED 3kola - Zagreb

Skolski admin 1. b razred 2011-2012
Slika 9 - Upisivanje sadrzaja nastavnog sata

Ovisno koji sat nastavnik ima, pored toga sata klikne na prazan redak gdje ce
upisati sadrzaj, odabere predmet koji ¢e taj sat odrzati (ukoliko na toj skoli predaje
vise predmeta) te pod Opis upise sadrzaj nastavnog sata kako je to radio i u
papirnatoj verziji razredne knjige. Na ovom mjestu nastavnik moze iz padajuceg
izbornika odabrati i grupu za koju unosi sadrzaj (npr. ukoliko se rade neke vjezbe te
je razred podijeljen na vise grupa), a aplikacija podrzava i vie unosa sadrzaja za
jedan sat (ako se radi po grupama ili ako sat odrzava viSe nastavnika i sl.). To je
predvideno, izmedu ostalog, i zbog toga da ukoliko neki nastavnik upise svoj sat u
pogresnu rubriku, sljedeci nastavnik koji ima sat moze unijeti sat prema stvarnom
stanju bez da se poremeti redosljed. Onaj nastavnik koji je pogresno upisao svoj sat
treba se javitiadministratoru radi korekcije, jer ovdje su promjene dozvoljene samo
10 minuta nakon unosa. U desnoj kolumni se prikazuju i prethodno upisani sati za
pojedinu grupu, tako da nastavnik ne mora traziti na drugom mjestu ,dokle je
dosao” s gradivom, ve¢ mu je to ovdje vidljivo (slika 10). Redni broj sata aplikacija
sama dodjeljuje i korigira pa to ne treba Ciniti nastavnik (ako npr. upisuje neki
zaostatak ili ako obrise radni sat). Moguce je unijeti i blok sat u trajanju od 2 do 4
sata.
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Napomene se unose na isti nacin i moguce ih je unositi visekratno, a brisati ih je
moguce samo u tom danu. U napomene se unose podaci kao i u papirnatoj verziji
razredne knjige npr. opaske vezane uz razred, pojedine ucenike i sl. Kod Napomena
¢e nastavnik unijeti i ukoliko je zapisao izostanak nekog ucenika koji treba biti npr.
neopravdan, a buduci da sam ne moze editirati izostanke jer nije razrednik, poslije
¢e razrednik tu napomenu vidjeti i unijeti neopravdani sat tom uceniku. Unesene
napomene vidljive su svim nastavnicima koji mogu odabrati tu razrednu knjigu.

Moguce je dobiti ispis svih napomena po danima klikom na izbornik (kvadratic), te
odabirom opcije Napomene.

Ako neki sat iz bilo kojeg razloga nije odrzan potrebno je kliknuti na gumb pored
toga sata i pod Opis upisati razlog, odnosno napomenu zasto tog sata nije bilo
inace aplikacija nec¢e dozvoliti unos.

Kod upisa radnog sata, ukoliko je za taj dan unesena pisana zadaca u Raspored
pisanih zadaca (cjelina Pregled rada), ona je vidljiva pod Napomenom za Citav dan.

Unos sadrZaja za 1. sat Zatvori

Predmet: Informatika Grupa: Nema grupe Prethodno upisani sat
Blok safi? Ne . ne postaji podgtak o]
prethodno upisanom satu

Nastavna jedinica: *

Slika 10 - Unos sadrzaja
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1. sat nije odrZan Zatvori

Predmet: Informatika Grupa. Nema grupe

Blok sati? Ne -

Paznja! Unosite da 1. sat iz odabranog predmeta nije odrzan.
Napomena: *

Unesi

Slika 11 - Sat nije odrzan

Unos izostanaka

Iznad Napomena u izbornoj traci uvijek se radi lakSeg snalazenja u aplikaciji nalaze
poveznice lzostanci i Prikazi radne tjedne. Klikom na bilo koju od njih na
jednostavan nacin korisnicima je omogucen ulazak i editiranje bilo koje od
navedenih cjelina Dnevnika rada i povratak na Zeljenu cjelinu (slika 9).

Na istoj stranici na kojoj upisuje sat, nastavnik moze upisati i izostanke ucenika,
naravno ukoliko ih ima. Izostanak nastavnik moze upisati samo za sat koji je odrzan,
tj. za sat za koji postoji upisana nastavna jedinica. Prema tome, kada nastavnik
unosi podatke za svoj sat prvo treba upisati sadrzaj nastavne jedinice, a potom
unijeti eventualne izostanke.

U izborniku iznad Napomena odaberu se Izostanci te nakon toga iz gornjeg lijevog
ugla Unos izostanaka. Aplikacija ¢e sama ponuditi popis svih ucenika iz razreda te
sat, predmet i grupu za koju se izostanci upisuju. Ovdje je potrebno oznaditi
ucenike koji su odsutni s nastavnog sata (jednim klikom na ime ucenika on se
oznacuje, a ukoliko je nastavnik pogrijesio u¢enika, samo jos jednom klikne misem
na tog ucenika i on ce biti ,odznacen”). U jednom unosu mozZe se oznaciti
proizvoljan broj osoba.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Odsutni ucenici - 05. 06. 2012 (utorak)

Predmet: 1. sat, Biologija ~ «
oo
R T

1. lvana Fasti¢-Pajk v

3. Slavke Mirko v

e-Dnevnik Upute Testna ED 3kola - Zagreb

kolski admin 1. b razred 2011-2012

Slika 12 - Unos izostanaka

Nakon odabira osoba, klikne se na Unesi i izostanci ¢e biti pohranjeni (slika 12).

Sada je masnom brojkom oznacen sat s kojeg je ucenik izostao, a nastavnik ne
moze odmah unijeti razlog izostanka - to unose samo razrednici. Razrednici jedini
mogu izostanak oznaciti kao opravdan ili neopravdan (ili ukoliko je razlog izostanka
nesto treCe, npr. natjecanje, dodatna nastava iz nekog drugog predmeta, i sl.
izostanak ¢e razrednik oznaciti kategorijom Ostalo te on nece ulaziti u prosjek
izostanaka zbog cijeg bi velikog broja u¢enik bio dodan na listu u¢enika koji moraju
polagati predmetni ispit).

RAZREDNICI:

Razrednik u dnevniku rada (slika 5) klikom na lijevi stupac (koji navodi o kojem
tjednu se radi) prikazuje se izbornik sa moguénostima Dodaj radni dan i Ispisi tiedan,
te dodatnom opcijom Uredi tiedan.

Pri uredjivanju radnog tjedna (slika 13) razrednik moze pomocu Uredi tjedan
mijenjati smjenu tjedna ili dezurne ucenike, a pomocu Obrisi tiedan obrisati tjedan
ukoliko ne postoje upisani dani.

Klikom na pojedini dan u tjednu, prikazuje se izbornik sa mogucnostima Uredi dan,
Uredi sate/izostanke i Obrisi dan.

Dan se moze obrisati samo ukoliko ne postoje upisane nastavne jedinice | izostanci.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

UREDIVANJE RADNOG TJEDNA

03.09.2012. - 1. radni tjedan ujutro Dezurni ucenici: Slavko Mirko - Matija Nalis
Dan Datum Nastavni dan Rbr.
ponedjeljak 03.00.2012. da 1
utorak 04.09.2012. da 2
srijeda 05092012 da 3
tetvrtak 06.09.2012. da 4
petak 07.09.2012. da 5

Obrisi tjedan

Slika 13 - Uredi tjedan

U prethodnom je odjeljku objasnjeno na koji nacin se unosi sadrzaj nastavnog sata
i izostanci.

Davanje statusa izostancima je iskljucivo zadaca razrednika i samo razrednik moze
sukladno opisu u prethodnom tekstu (slika br. 5) uéi u dane oznacene crvenom
bojom ili u Imeniku na pojedinog ucenika, zatim u Izostanke ucenika (slika br. 14)
gdje su njemu klikom na oznacene sate dodane mogucnosti koje nastavnici
nemaju.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

5. radni tjedan - ujutro Dezurni uéenici: Mate Matic i lvana Ivancic

o D e

IZOSTANCI UCENIKA 05.06.2012 - utorak |zostal sati
- Sati RAZLOG IZOSTANKA
Prezime 1 ime oprav. neoprav.
1 2|3|4(5|6|7|8]|9
Ivancic Ivana L VA U VA VA P PO 1 0 0

Matic Mate L T VA VA VA VA VA 1 0 0

e-Dnevnik Upute Testna ED $kola - Zagreb

admin 1. b razred 2011-2012

Slika 14 - Pregled unesenih izostanaka
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Azuriranje pojedinacnih izostanaka

Jeladi¢ lvana - 1. sat Zatvori
Status: opravdano -
Tip: Bolest - lije¢nicka ispricnica ~

Razlog:

Gripa

Unesi

Slika 15 - Uredivanje pojedinac¢nih izostanaka

U prozoru koji se pojavi nakon klika na sat koji razrednik zeli editirati iz izbornika je
potrebno odabrati status Opravdano (kasnije ¢e kod tjednog prikaza biti ozna¢eno
zelenom bojom), Neopravdano (kod tjednog prikaza oznacen crvenom bojom) ili
Ostalo (kod tjednog prikaza oznacen sivom bojom). U kategoriju Ostalo spadaju
izostanci Ciji je razlog odlazak ucenika npr. na natjecanja, pohadanje $kolskog
zbora, i sl.,, a takvi izostanci imaju posebnu kategoriju zbog toga da poslije ne bi
ulazili u prosjek izostanaka na temelju kojih bi ucenik mogao biti svrstan u
kategoriju ucenika koji zbog izostanaka trebaju polagati predmetni ispit.

Radi $to preciznijeg vodenja statistike izostanaka, kod Tipa izostanka aplikacija nudi
padajuci izbornik s popisom razloga izostanaka, a ostale napomene mogu se
proizvoljno unositi pod Razlog.

Odjel podrske korisnicima:, ver. 14.05.2013. str.22 od 68
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Unos izostanka za 2. sat Zatvori

Davor Leipold

Nastavni sat: Informatika

Grupa: Nema grupe

Unesi

Slika 16 - Unos pojedina¢nog izostanka

Skupno azuriranje izostanaka za pojedinog ucenika

Uredivanje izostanaka za Leipold Davor Zatvori

QOdaberite sate: *

Status: opravdano
Tip: Bolest - lije¢nicka ispri¢nica

Napomena profesora:

Razlog:

Slika 17 - Opravdavanje cijelog dana za jednog uc¢enika
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Cijeli dan se jednom uceniku moze jednostavnije azurirati na nacin da se u
Izostancima klikne na ime ucenika, a ne na pojedinacni sat i za ukupan broj sati
unesu adekvatni podaci, na isti nacin kao i za pojedinacne izostanke (slika 16).

Kod prikaza izostanaka za pojedini radni dan, vidi se primjerice da je dvoje ucenika
izostalo s tre¢eg nastavnog sata, a prva dva sata su oznacena podebljanom kosom
crtom koja oznacava da postoje zapisi za prva dva sata (upisana su). Klikom na tu
podebljanu crtu nastavnicima se omogucuje da na jednostavan nacin unesu
izostanak ucenika za taj sat.

Uredivanje izostanaka za Leipold Davor Zatvori

Odaberite sate: *

Status: ---odaberite status---
Tip: -—--—odaberite tip
Napomena profesora:

Razlog:

Slika 18 - Alternativni nacin unosa izostanka

Drugi, jo$ jednostavniji nacin na koji razrednik mozZe opravdati nekom uceniku
izostanke je taj da ode u Imenik i odabere tog ucenika. Ukoliko ucenik ima
neazuriranih izostanaka, u dodatnom izborniku (Kvadrati¢ u gornjem desnom uglu)
Izostanci su prikazani crvenom bojom.
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Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici Izbornik

vold Odaberi predmet

B |zostanci

Ocjene iz svih predmeta

kupno opravdano: 0 Ukupno neopravdano: 0 Ukupno: 1 ‘ Ukupno ostalo: 0 ‘

Osobni podaci

Popis ucenika

2 3 4 5 6 T 8 9 10 1 12 Razlog

Administracija u€enika

Opravdaj _
Administracija predmeta

Elementi ocjenjivanja

Testna ED Skola - Zagreb
4 g razred 2012-2013

Slika 19 - AZzuriranje izostanaka pojedinog ucenika

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

/% | 2. Davor Leipold

R N
al

Ukupno izostanaka u 5k. : | | )
‘ godini 2012:2013 ‘ Ukupno opravdano: 0 Ukupno neopravdano: 0 Ukupno: 1 ‘ Ukupno ostalo: 0 ‘
lzostanci za 03. mjesec
Opr. | Neopr. 1 2 3 4 5 6 T 8 9 10 1 12 Razlog
18.03.2013 0 ol nt
(Ponedjeljak) B < Opravdaj
- /
Ukupno: 0 0

e-Dnevnik Upute Testna ED Skola - Zagreb

4 g razred 2012-2013

Slika 20 - AZuriranje izostanaka

Klikom na njih razredniku ¢e se otvoriti nova stranica gdje moZe odabrati opciju
Opravdaj i na ve¢ opisan nacin, oznacavanjem pojednih dana/sati, dodijeliti status
izostancima.
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Izvannastavne skolske aktivnosti

RAZREDNICI:

Druga cjelina dnevnika rada su Izvannastavne skolske aktivnosti koje unosi iskljucivo
razrednik i to na nacin da aktivnosti vezane uz cijeli razred, kao i one posebno
vezane uz pojedine ucenike radi evidencije i povezivanja na ucenike dodaje u
aplikaciju klikom na Dodaj aktivnosti kako je prikazano na slici broj 22.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Odaberite cjelinu za dnevnik rada:

Radni tjedni
Izvannastavne $kolske aktivnosti

Podaci o strucnim posjetama, §kolskim izletima i ekskurzijama

1zvjestaiji:

Ispis svih uéenika s ocjenama
Skraceni ispis svih uc¢enika s ocjenama
Ocjene po predmetima

Statistika izostanaka svih uéenika
Izostanci po predmetu

Radni sati po predmetu

e-Dnevnik Upute Testna ED 3kola - Zagreb

&kolski admin 4g razred 2012-2013

Slika 21 - Izvannastavne skolske aktivnosti

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

el
‘ Dodaj aktivnost ’

sakupljacki salveta

IZVANNASTAVNE SKOLSKE AKTIVNOSTI

Popis aktivnosti

Zivotinjsko carstvo

e-Dnevnik Upute Testna ED 3kola - Zagreb

&kolski admin 4g razred 2012-2013

Slika 22 - Dodavanje izvannastavne skolske aktivnosti
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Uz dodavanje novih aktivnosti, ostavljena je i moguénost promjene vec¢ unesenih
pritiskom na gumb [zmjeni.

Podaci o stru¢nim posjetima, skolskim izletima i ekskurzijama

Treca cjelina Dnevnika rada su Podaci o stru¢nim posjetima, skolskim izletima i
ekskurzijama koji se nakon ulaska preko izbornika Dnevnika rada dodaju na nacin
da se unese tip izleta ili posjeta, iz kalendara se izabere datum i mjesec pocetka i
kraja navedenog dogadaja, odabere se voditelj te se na koncu u Napomenu upisu
detalji i cilj izleta te eventualna ispomo¢ nekog drugog nastavnika. Nakon
spremanja, dogadaj se jos uvijek moze Izmijeniti ili potpuno Izbrisati.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnicl
PODACI O STRUCNIM POSJETAMA, SKOLSKIM IZLETIMA | EKSKURZIJAMA
Tip izleta Od Do Mjesto Broj ucenika Voditelj Napemena

maturalac 18.03.2013 23.03.2013 PlitviEka jezra 24 Ivan Baketaric Izletiste

e-Dnevnik Upute Testna ED 5kola - Zagreb

3kolski admin 49 razred 2012-2013

Slika 23 - Unos podataka o stru¢nim posjetama i izletima
Ovu cjelinu mogu editirati i nastavnici i razrednici.
Izvjestaji

U samom uvodu ovog priru¢nika bilo je rije¢i o izradi raznih izvjeStaja koji
nastavnom i stru¢nom pedagoskom osoblju omogucavaju brz i jednostavan uvid u
nastavne aktivnosti, izostanke i ocjene ucenika te pracenje ostvarenja zadanog
nastavnog programa. lzvjestaji uvelike olak3avaju rad razrednika i pedagoskog
osoblja jer je Cesta potreba njihove izrade iziskivala dosta truda i vremena. Sada je
dovoljan jedan klik miSem da se dobiju svi ti podaci, precizno i to¢no jer ih
aplikacija sama generira na temelju svih dotadasnjih unosa. S obzirom da aplikacija
i u drugim segmentima ne nudi jednak pristup nastavnicima i razrednicima te
pedagoskom osoblju $kole, na jednak nacin su osmisljeni i izvjestaji.
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Tako nastavnici za sada kroz izvjeStaje imaju uvid u:
e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

1IZOSTANCI UCENIKA U 4.G RAZREDU - K. GODINA 2012-2013

Ime %+ |Prezime . Opravdano = Neopravdano = Ostalo & Nije aZurirano = Ukupno =
Ivana Fastic-Pajk 0 0 0 2 2
Davor Leipold 0 0 0 1 1
Slavko Mirko 0 0 0 4 4
Matija Malis 0 1 0 1 2
Slavica Prosinecki 0 0 0 1 1
Laznjak Prvi 0 0 0 1 1
Ukupno: o 1 o 10 1

Testna ED Skola - Zagreb

4 g razred 2012-2013

Slika 24 - Pregled izostanaka svih ucenika
e Statistiku izostanaka svih ucenika (slika 24)

e |zostanke po predmetu - Nakon odabira ovog izvjeStaja nastavniku se
ponude predmeti koje predaje u tom razrednom odjeljenju. Kada odabere
zeljeni razred, dobije sljededi prikaz:

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Predmet: Informatika

Ukupno sati odradeno: 3

Ucenik Izostao sati izg::;;i'; Opravdano | Neopravdano
Q Davor Leipold 0 0,00% 0 0
Q Slavko Mirko 0 0.00% 0 0
Q Laznjak P 0 0,00% 0 0

Dnevnik Upute Testna ED Skola - Zagreb

4 g razred 2012-2013

Slika 25 - 1zostanci po predmetu
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e Radne sate po predmetu - Jednako kao i kod prethodnog izvjestaja,
potrebno je da nastavnik nakon ulaska u izvjestaj odabere predmet koji
predaje i razred za kojeg Zeli vidjeti program odrzane nastave. Nakon toga
¢e dobiti tablicu iz koje je vidljiv broj i sadrzaj odradenih sati za taj predmet
te nastavnike koji su predmet odrzavali (slika 26).

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Excel
)

4.g - Matematika

Datum Datum

Rb. sata Datum Grupa Sat Nastavnik Nastavna jedinica _ Upisao|. . Izmijenio
upisa izmjene
Jurica 30012013 |J
1 30.01.2013 - 1. sat Vratarié Skup prirodnih brojeva 141100 |Vrataric
Jurica 30012013 |J
2 30.01.2013 - 1. sat Vratarié Nastavna 1 14612 | Vrataric
Jurica - : 30.01.2013.|J
3 30.01.2013 - 2. sat Vratarié Ispit iz cijelih brojeva 1411-49 | Vrataric
4 30012013 - 3 gat |Jurica Ispit iz cijelin brojeva 30.01.2013. |J

Vratari¢

14:11:50 | Vratanc

Jurica . Ispit iz cijelih brojeva 3001.2013 14 .
Vratari¢ 14:11:50 | Vrataric

5 30.01.2013 - 4 sat

Ukupno odrfano:5 Ukupno neodrZano:0

e-Dnevnik Upute Testna ED 5kola - Zagreb

Zkolski admin 4g razred 2012-2013

Slika 26 - Radni sati po predmetu

RAZREDNICI:

Izvjestaji koje iz Dnevnika rada mogu izabrati razrednici razlikuju se od onih
ponudenih nastavnicima. Ovi su izvjestaji prilagodeni potrebama rada razrednika i
djelatnika pedagoskih sluzbi jer im omogucuju pristup statistici izostanaka, radnih
sati kroz sve predmete razrednog odjeljenja kao i pristup ispisu svih ucenika i
njihovih ocjena i izostanaka za potrebe npr. roditeljskih sastanaka, sjednica, itd.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Odaberite cjelinu za dnevnik rada:

Radni tjedni
Izvannastavne &kolske aktivnosti

Podaci ¢ struénim posjetama, $kolskim izletima i ekskurzijama

Ispis svih uéenika s ocjenama

Skraceni ispis svih uéenika s ocjenama
Ocjene po predmetima

Statistika izostanaka svih uéenika
lzostanci po predmetu

Radni sati po predmetu

e-Dnevnik Upute Testna ED Skola - Zagreb

Zkolski admin 4g razred 2012-2013

Slika 27 - I1zvjestaji ponudeni razrednicima

Za sada postoji Sest vrsta izvjestaja za razrednike koje se moze vidjeti i na gornjoj
slici (slika 27):

e Ispis svih u¢enika s ocjenama - Izvjestaj koji u tablicnom obliku izgledom
slicnom dosadasnjem imeniku donosi sve uéenike i njihove ocjene kroz
mjesece s vidljivim elementima ocjenjivanja za pojedine predmete, a
predmetnim nastavnicima omogucuje evidenciju jesu li svi u¢enici
ocjenjeni. U svrhu eventualnog ispisivanja ovog izvjestaja u gornjem
desnom uglu postoji mogucénost Sakrij biljeske, kako one ne bi bile vidljive
npr. roditeljima. Dodatno se moze koristiti i mogucnost Za roditeljski gdje je
svaki u¢enik na samo jednosj stranici sa ocjenama po predmetima i brojem
izostanaka.

e Skraceniispis svih u¢enika s ocjenama - Izvjestaj koji u tablicnom obliku
prikazuje u€enika i njegove ocjene po predmetu bez obzira na element
ocjenjivanja.

¢ Ocjene po predmetima - Izvjestaj koji donosi zaklju¢ne ocjene i izostanke za
pojedine ucenike te srednje ocjene pojedinih predmeta. U lijevom gornjem
uglu iz zbornika se moze izabrati prikaz koji je razredniku/pedagogu
potreban (Prvo polugodiste, Kraj nastavne godine ili Kraj skolske godine).

e Statistika izostanaka svih ucenika - Izvjestaj koji prikazuje ucenike koji su
izostajali s izradenom statistikom opravdanih, neopravdanih i sati koje je jo$
potrebno azurirati.
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e |zostanci po predmetu - Izvjestaj koji razredniku nudi uvid u izostanke svih
ucenika po pojedinim predmetima. Ulaskom u izvjestaj, razrednik dobiva
izbornik iz kojega odabere predmet za koji Zeli izvjestaj i nakon toga dobije
tablicu s izradenim postocima izostanaka po uc¢eniku za taj predmet.

¢ Radni sati po predmetu - Izvjestaj koji na isti nacin kao i prethodni
omogucava razrednicima i pedagoskom osoblju koje prati realizaciju
nastave pregled odrzanih nastavnih jedinica za sve predmete razrednog
odjeljenja. Ovaj izvjestaj ima mogucénost prebacivanja u Excel datoteku
jednostavnim pritiskom na gumb Excel koje se nalazi u gornjem lijevom
uglu iznad izvjestaja.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Odaberite predmet

Biologija

Filozofija

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Matematika

Matematika (izborni) Pradmet: Informatika

Ukupno sati odradeno: 3

Postatak

Ucenik |zostac sati icostanka

Opravdane | Ncopravdano

o Davor Laipeld 0 0,00% ] ]
Q Saro Mirko 0 0.00% [} [}
Q | aznjak 2ri o 0,90% ] ]

Dnevnik Upute

Skolski admin

e-Dnevnik Upute Testna FN &kola - Zagreh
Skolski admin 4.g razred 2012-2013

Slika 28 - Izostanci po predmetu

Spomenuli smo ve¢ da je uvijek moguca, uz postojece, izrada novih izvjestaja,
ukoliko se pokaze potreba za njima.

»Printanje” izvjestaja:

Nastavnicima je u praksi uz prikaz izvjestaja na racunalu puno korisnija mogucnost
njihova ispisa na printeru.

Odjel podrske korisnicima:, ver. 14.05.2013. str.31 od 68



e-Dnevnik_Upute za nastavnike
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Slika 29 - Printanje izvjestaja

Ako Zeli papirnatu verziju odabranog izvjestaja, nastavnik treba oti¢i u izbornik
preglednika kojeg koristi i odabrati opciju Print kako je prikazano na slici.

Kod nekih izvjestaja i stranica e-Dnevnika postoji opcija Ispisi, ali ona ne znaci
fizicki ispis na printeru ve¢ potpuni prikaz podataka na ra¢unalu korisnika. Svaka
stranica e-Dnevika mozZe se isprintati na ovdje objasnjen, klasi¢ni nacin

IMENIK

Otvaranjem Imenika u gornjoj izbornoj traci nastavnik dobiva pregled svih ucenika
odabranog razrednog odjeljenja.

Kod ispitivanja u¢enika nastavnik moze ili sam odabrati u¢enika kojeg zeli ispitati ili
pritiskom gumb Slucajni odabir u gornjem desnom uglu odabir ucenika prepustiti
programu.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Ué&enici u 4.g razredu: =2 Slucajan odabir

1. Ivana Fastic-Pajk ®
Prirodoslovno-matematicka gimnazija

2. Davor Leipold
Prirodoslovno-matematicka gimnazija

3. Slavko Mirko ®
Prirodoslovno-matematicka gimnazija

4. Matija Nalis ®

®
~
-l
~
-l Prirodoslovno-matematiéka gimnazija
~
ik
~
ik
~

5. Slavica Prosinecki ®
Prirodoslovno-matematicka gimnazija

6. Laznjak Prvi ®
Prirodoslovno-matematicka gimnazija

7. Josip Rodin
Prirodoslovno-matematicka gimnazija

8. Lainjak Treci

Testna ED 5kola - Zagreb

4.g razred 2012-2013

Slika 30 - Imenik

Klikom na gumb izbornik nastavnik dobiva moguénost grupnog editiranja
podataka za cijeli razred (slika 31).

Napomena: Kada se otvori stranica pojedinog ucenika, opet u gornjem desnom uglu
postoji gumb izbornik, ali na tom mjestu ona nastavnicima omogucuje uvid u podatke
o tom uceniku, a razredniku i editiranje podataka za pjedinog ucenika.

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici Izbornik

22 Sluzajan odabir Sve ocjene iz predmeta

Unesi ocjene

Unesi biljeSke

Popis u¢enika
Administracija uéenika
Administracija predmeta

Elementi ocjenjivanja

Testna ED 3kola - Zagreb
4. g razred 2012-2013

Slika 31 - Grupno editiranje u imeniku
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U izborniku putem gumba ,Popis uc¢enika” je moguce odabrati polja za ispis i izvoz
u excel 5to je korisno za izlete, lije¢nike i sl. (Slika 32).

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Odaberite atribute za ispis:
L

Ime v

Prezime v

Datum rodenja e-Dnevnik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

4 Odabir atributa
==

4.g razred - $kolska godina 2012-2013

ar

Redni broj a Ime = Prezime = Datum rodenja

1 Ivana Fastié-Pajk

2 Davor Leipold 19.06.1979.

3 Slavko Mirko

4 Matija Nalis

5 Slavica Prosinecki

6 Laznjak Pri 01.06.1979.

7 Josip Rodin

8 Laznjak Treci 03.06.1979.

Slika 32 - Popis ucenika

Grupno editiranje podataka u Imeniku

Kombinirane grupe ucenika - Ukoliko $kola ima predmete (najéesce izborne i
fakultativne) na ¢ijim satovima su ucenici vise razlicitih razrednih odjela moguce je
stvoriti kombiniranu grupu ucenika tih odjela. To se moze klikom na svoje ime u
doljnjem lijevom kutu, Postavke, Dodaj kombiniranu grupu ucenika. U postavkama je
potrebno poklikati koji u¢enici iz kojih razreda ce se nalaziti u grupi. Nakon 3to je
grupa stvorena, nalazi se medu razredbenim knjigama i za uredivanje predmeta
grupe za priklju¢ene razrede, potrebno je odabrati isklju¢ivo razredbenu knjigu

grupe.

Elementi ocjenjivanja — Na pocetku svake $kolske godine, kao i u papirnatoj verziji
imenika svaki predmetni nastavnik treba unijeti elemente ocjenjivanja za svoj
predmet. Nakon Sto ude u Elemente ocjenjivanja, nastavniku ¢e se ponuditi na izbor
predmeti i razredi za koje Zeli unijeti elemente. Unosom, elementi se automatski
prikazu u rubrikama kod svakog pojedinog ucenika bilo da se oni unose grupno u
Imeniku ili u dodatnom izborniku kod pojedinog ucenika.
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Elementi ocjenjivanja mogu se brisati samo ukoliko za odabrani element ne postoji
ni jedna unesena ocjena. Ukoliko u imeniku postoji makar jedna unesena ocjena u
rubriku tog elementa, brisanje nece biti moguce.

Ako zZelimo promijeniti prikaz redosljeda elementa ocjenjivanja, potrebno je
oznaciti jedan element te iz izbornika koji se potom spusti odabrati opciju
gore/dolje. Na koncu, ukoliko jo$ redosljedni brojevi nisu sukladno dodjeljeni,
dovoljno je u gornjem desnom uglu odabrati opciju Postavi redosljed i redosljed ¢e
biti postavljen.

e-Dnevnik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Informatika - elementi ocjenjivanja

Redoslijed | Element

1 usmeno

2 pismeno

3 domaci rad

e-Dnevnik Upute Testna ED Skola - Zagreb

Skolski admin 4g razred 2012-2013

Slika 33 - Uredivanje elemenata ocjenjivanja

Sve ocjene iz predmeta - Klikom na ovu opciju nastavnik dobiva izvjestaj koji u
tablicnom obliku prikazuje sve ucenike u razredu i njihove ocjene za odabrani
predmet (ukoliko ih nastavnik predaje vise). Na taj nacin moze pratiti koliko je jos
ucenika neocjenjeno za pojedini element, “dokle” je stigao s ocjenjivanjem i sl.

Unesi ocjene - Na ovom mjestu nastavnik moze na jednostavan nacin unijeti
ocjene za grupu ucenika ili cijeli razred, npr. kod unosa ocjena pismenih ispita.
Nakon unosa, aplikacija ¢e mu jo$ jednom prije kona¢nog spremanja podataka
ponuditi da provjeri i ispravi eventualne pogreske (slika 34). Pri unosu jedino treba
voditi racuna o Datumu ocjene. Na tom mjestu se iz kalendaraodabire datum na koji
se ta ocjena odnosi (npr. nadnevak pisanja kontrolne zadace) i ona se razlikuje od
Datuma upisa ocjene koji sustav dodjeljuje sam prema vremenu unosa. Pod
Napomenu nastavnik moze upisati na $to se ta ocjena odnosi (npr. pisani ispit iz
odredenog gradiva i broj bodova). Preporuka je da se uvijek upisuju Napomene i
Biljeske uz svaku ocjenu radi $to lakseg snalazenja u aplikaciji i svakodnevnom radu.
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e-Dnevnik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Grupni unos ocjena za predmet: Informatika

Usmena/pismena provjera: ﬂ Ne

Element: -odaberite element- MES Datum ocjene: 18. 03. 2013.

Biljeska:

Ucenik Ocjena ‘ Biljeska

Ivana Fasti¢-Pajk —odaberite ocjenu-— -

Davor Leipold —odaberite ocjenu— ~

Testna ED Skola - Zagreb

4 g razred 2012-2013

Slika 34 - Grupni unos ocjena

Unesi biljeske — Na gotovo isti nacin na koji unosi ocjene, nastavnik moze unijeti i
biljeske za cijeli razred ili samo grupu ucenika (dakle, klikom na gumb Unesi
biljeske). Kao i ocjene, i biljeSke se mogu mijenjati samo deset minuta nakon prvog
unosa, a nakon toga se ,zakljucavaju” pa se za promjenu ve¢ unesene biljeske
nakon isteka vremena potrebno obratiti administratoru.

Posljednja unesena biljeska je prikazana na vrhu, a prva na dnu stranice.

Pojedinacno editiranje podataka u imeniku i unos ocjena

Nakon $to iz gornje izborne trake nastavnik odabere Imenik, pojedinog ucenika
moze odabrati sam ili preko gumba Slucajni odabir (do sada poznato kao ispitivanje
ucenika ,na otvaranje”). Nakon 3$to jednog ucenika odabere, dobiva i moguénost za
Jistanje” u¢enika preko gumba za ,prethodni” <<-ili ,sljedeéi” ->>.

Odabirom ucenika nastavniku se otvara njegov ,profil” kojeg moze editirati i
vidjeti, ali samo za svoj nastavni predmet. Na ovaj je na¢in omoguceno objektivnije
dodjeljivanje ocjena jer predmetni nastavnik nema uvid u podatke vezane za ostale
predmete.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

2. Davor Leipold

Prirodoslovno-matematicéka gimnazija

Informatika IX X Xl Xl 1 Il ]| v v Vi
usmeno 3
pismeno 5
domaci rad 5
ZAKLJUCENO

Prosjek ocjena: 4.33
Biljeska Ocjena Datum Datum upisa
zadaca 5 18.03.2013 18.03.2013 16:30
C++ 3 18.03.2013 18.03.2013 16:29
word 5 12.03.2013 18.03.2013 16:29

Testna ED 3Skola - Zagreb

4.g razred 2012-2013

Slika 35 - Profil u¢enika

Na slici 35 moze se vidjeti stranica na kojoj nastavnik kao i u papirnatom imeniku
unosi podatke vezane uz jednog ucenika (ocjene i biljeske).

Ocjene su prikazane u tablici - svaki redak vezan je uz element ocjenjivanja, a
stupac uz mjesec nastavne godine (ozna&en rimskim brojem). Zutom bojom
oznacen je stupac tekuceg mjeseca radi $to lakSeg snalazenja. Ocjene nastavnik
mozZe upisivati samo za tekudi i prethodni mjesec. Unosi za ostale mjesece nisu
dozvoljeni. Elemente ocjenjivanja nastavnici unose na pocetku skolske godine
svaki za svoj predmet. Moze ih se unijeti na ve¢ opisan nacin (slika 33) kroz skupni
unos podataka ili ovdje kod pojedinacnog prikaza ucenika, klikom na izbornik i
odabirom Elemenata ocjenjivanja. Uneseni element bit ¢e prikazan kod svih u¢enika
toga razreda.

Ocjenjivanje

Za unos ocjene dovoljno je kliknuti na kvadrati¢ u koji ju se Zeli upisati (s obzirom
na mjesec i element ocjenjivanja). Nakon toga nastavniku se u posebnom
prozorcic¢u ponude ocjene (kao na slici 37), datum na koji se ocjena odnosi i unos
biljeSke vezane uz tu ocjenu, a pritiskom gumba Unesi, ocjena se pohranjuje.

Jos jedan bitan element kod unosa ocjene je oznaka TeZinska ocjena. Oznaka je
automatski uvijek postavljena, a odnosi se na ocjenu iz npr. usmenog ispitivanja.
Ucenik u jednom danu moze biti ispitan samo dva puta i kada ga neki nastavnik
prozove treci put, on ima pravo odbiti odgovarati. Kada dva nastavnika oznace
ocjenu koju upisu uceniku kao tezinsku, trecem nastavniku koji u¢enika odabere
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pojavit ¢e se upozorenje da je ucenik taj dan vec dva puta ispitan i u¢enik tada
moze odluciti zeli li ili ne zeli odgovarati (slika 36).

Ukoliko nastavnik svoju ocjenu ne smatra tezinskom (npr. ocjena iz domace
zadace, aktivnosti na satu i sl.), dovoljno je da kod upisa ocjene “otklikne” polje
“Da” uz “Usmena/pismena provjera”. Ova oznaka je uvijek pretpostavljena kako se
nehotice ne bi ostetilo ucenika (slika 37).

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

2. Davor Leipold
Prirodoslovno-matematicka gimnazija

Feoel> =
—

_Uéenik je danas ocijenjen iz 3 prem

Ocjene proizlaze iz IX | X | XI|XIl| | nm m v v v
aktivnosti 5 5 5,2
diskusija 4 3,3
domacdi rad 1,1
ZAKLJUCENO Neocijenjen

Prosjek ocjena: 3,22

Ocjena Datum Datum upisa

Gréka filozofija (5/5)) 5 04.09.2012 04.09.2012 10:31

LaZnjak Cetvrti Testna ED Skola -

Slika 36 - Ocjenjivanje ucenika
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Davor Leipold Zatvori

Informatika - usmeno - 3. mjesec

oz s

Datum ocjene: 18. 03. 2013.

Usmena/pismena provjera: a ‘ Ne |

Biljeska:

C++

Unesi

Slika 37 - Unos ocjene

Svaka unesena ocjena vidi se u stupcu ispod oznake mjeseca, a evidencija upisa
vodi se za istu ocjenu i kod Biljeski. Ukoliko nastavnik krivo upise ocjenu, pronadi ¢e
ju kod Biljeski gdje jos 10 minuta ima opciju Obrisi i na taj nacin je moze ukloniti.
Nakon 10 minuta ocjena se “zaklju¢a” i korekcije moze napraviti samo $kolski
administrator.

Unos zakljucne ocjene Zatvori
Informatika - zakljuéna ocjena za drugo polugodiste

oz s

‘ Neocijenjen | | Osloboden |

Unesi

Slika 38 - Unos zaklju¢ne ocjene
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Zaklju¢ne ocjene aplikacija ne unosi sama na temelju izraCuna aritmeticke sredine
vec ih, kao i do sada, nastavnik upisuje na temelju vlastite procjene.

Na ovom mjestu nastavnik moze odabrati jos i opcije Neocijenjen ili Osloboden koje
su bile uobicajene i kod unosa zaklju¢nih ocjena u papirnatu verziju imenika.

Kada za nekog ucenika nastavnik odabere negativnu ocjenu kao zaklju¢nu, uz
ocjenu se automatski pojavi dodatni gumb Popravni ispit. Kada dode vrijeme
popravnih/razrednih ispita klikom na taj gumb nastavnik ¢e modi unijeti sve
potrebne podatke i zakljuciti u¢eniku ocjenu (slika 39).

Popravni rokovi Zatvori

Predmet Povijest

Razredni ispit -
Prvi popravni rok 3
Drugi popravni rok

Kraj skolske godine

Slika 39 - Popravni ispit

Biljeske

U dijelu stranice ispod ocjena, nastavnicima je omogucen pregled i unos biljeski.
Biljeske se unose naisti nacin kao i ocjene klikom na gumb Upis biljeske. Kako smo
vec spomenuli, svaka unesena ocjena se prikazuje u biljeSkama i tamo se mijenja
odabirom opcije Obrisi. Datum oznacava dan na koji se ocjena odnosi, a Datum
upisa je vrijeme koje aplikacija sama biljezi. Uz svaku biljesku se automatski veze i
vrijeme unosa tako da ga nije potrebno posebno odabirati, a kao i ocjenaii biljeska
se nakon deset minuta zakljucava te se za njenu promjenu potrebno javiti
administratoru.
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Dodatni podaci

Klikom na izbornik, nastavnik moze (ukoliko predaje tom uceniku vise predmeta)
prelaziti s jednog na drugi predmet koji tom uceniku predaje, mijenjati elemente
ocjenjivanja, dobiti uvid u ukupne izostanke tog ucenika i njegove osobne podatke
(kao na slici 40). Editirati moze samo elemente ocjenjivanja, a u osobne podatke
ima samo uvid dok ih mijenja iskljucivo razrednik toga ucenika.

Davor Leipold Zatvori

Podaci o uéeniku Podaci o roditeljima

Redni broj: 2 Ime majke:
Ime: Davor Ime oca:
Prezime: Leipold Adresa:
olB: 86317964294 Telefon:
Datum rodenja: 19.06.1979.

Mjesto rodenja:

Mati€ni broj:

Adresa:

Program: Prirodoslovno-matematiéka gimnazija

lzvannastavne k. aktivnosti: BiljeSka razrednika:

Slika 40 - Osobni podaci ucenika

Sve ocjene iz predmeta - Odabirom ovog gumba nastavnik dobiva izvjestaj o
ocjenama i biljeSkama vezanim uz svakog ucenika odabranog razreda. Iznad
izvjeStaja postoji i gumb Sakrij biljeske. Preko njega nastavnik dobije izvjestaj sa
samim ocjenama koji je moguce i ispisati na pisacu (slika 41) za potrebe npr.
roditelja, a sam kroz ovaj izvjestaj dobiva uvid u eventualno neocijenjene ucenike.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Marko Furi¢
Informatika
Ocjene proizlaze iz IX X Xl Xl 1 1l 11l v \' Vi
projekt 5
rjeSavanje problema
usmeno 1
zadaci 5
ZAKLJUCENO
Biljeska Ocjena Datum ocjene Datum upisa
3] 26.09.2012 26.09.2012
Odbija odgovarati. 26.09.2012 26.09.2012
Super 5 26092012 26.09.2012
Ne zna nist 1 26.09.2012 26.09.2012
Ivana Jelacic
Informatika
Ocjene proizlaze iz IX X Xl Xu | 1l 1 v \'} Vi

Milovic Marin Testna ED $kola - Zagreb

nastavnik 1. arazred 2012-2013

Slika 41 - Ispis ocjena svih ucenika

RAZREDNICI:

Za razliku od nastavnika predmetne nastave razrednici imaju mogucnost
administriranja podataka svoga razrednog odjeljenja i imaju uvid u sve podatke
vezane uz njihov razred. Ovdje ¢emo se pozabaviti razlikama koje razrednici imaju
kod editiranja podataka u odnosu na nastavnike predmetne nastave s napomenom
da je administracija i postavljanje strukture razrednog odjeljenja objasnjeno u
Priru¢niku za administratore. U ovim uputama polazimo od pretpostavke da su
razredi formirani, da su im dodani nastavnici, predmeti i ucenici.
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e-Dnevnik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici
U€enici u 4.g razredu: >4 Slucajan odabir
1. Ivana Fastié-Pajk ®©
Prirodoslovno-matemati¢ka gimnazija
~ 2. Davor Leipold 3 ©
-l Prirodoslovno-matematicka gimnazija
~ 3. Slavko Mirko 0]
- Prirodoslovno-matematitka gimnazija
) 4, Matija Nalis ©
ey Prirodoslovno-matematicka gimnazija
5. Slavica Prosinecki 0]
Prirodoslovno-matematicka gimnazija
~ 6. Laznjak Prvi @
— Prirodoslovno-matemati¢ka gimnazija
~ 7. Josip Rodin
-l Prirodoslovno-matematicka gimnazija
™~

8. Lainjak Treéi

Testna ED 3kola - Zagreb

4.g razred 2012-2013

Slika 42 - Alarmi

Administrativno osoblje u skoli (razrednik, Skolski administrator, ravnatelj, pedagog
i psiholog) mogu na jednostavan i brz nacin vidjeti ,alarme” za pojedine ucenike
(Slika 42).
+Alarmi” su ikonice u popisu uc¢enika koje oznacavaju:
- Ako je ucenik dobio 3 ili vise jedinica u zadnjih mjesec dana (Trokutic i
brojka koja govori koliko to¢no jedinica).
- Crveni sati¢ znaci da za ucenika jo$ postoje neazurirani izostanci

Grupno editiranje podataka

Grupno editiranje podataka uvijek se vrsi na po¢etnoj stranici Imenika, bilo da ga
radi nastavnik bilo razrednik. Izbornik za grupno editiranje podataka dobiva se
otvaranjem gumba izbornik kako je porazano na slici 43.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

UEenici u 4.9 razredu:

1. lvana Fastié-Pajk
Prirodaslovno-matemat| ~ . _
Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici = Izbornik
~ :
2. Davor Leipold
i Prirodeslovno-matemat _ _
22 Slutajan odabir Sve ocjene iz predmeta
~ 3. Slavko Mirko
—— Prirodaslovno-matemat ?  Unesi ocjene
() 4. Matija Nalis zya o
ey Prirodoslovno-matemat 7 Unesi biljeske
- 3
5. Slavica Prosine¢ 2@ ® . . .
Prirodoslovno-matemat Popis ucenika
~ , ) ; 0]
6. Laznjak Prvi zija , . L
gl Priodosiomo-matemat Administracija ucenika
~ . ) - 0] . . _
7. Josip Rodin zija Administracija predmeta
i Prirodaslovno-matemat
™ g Lainjak Tre¢i  zia o Elementi ocjenjivanja

e-Dnevnik Upute
E dmin

Testna ED Skola - Zagreb
4.g razred 2012-2013

Slika 43 - Otvaranje dodatnog izbornika

Otvaranjem tog dodatnog izbornika u gornjem desnom uglu Imenika razrednicima
se u svim stavkama nudi za editiranje samo predmet/i kojeg predaje u svom
razredu. Jedino kod Sve ocjne iz predmeta, razrednik/pedagog na ovom mjestu
mozZe odabrati bilo koji predmet svog razrednog odjeljenja i u obliku izvjestaja
dobiti uvid u ocjene i biljeske unesene svim ucenicima za taj predmet (slika 44). Svi
ostali nastavnici koji nisu i razrednici ovdje imaju mogucnost uvida samo u ocjene
za predmet/e koji/e predaju tom razrednom odjeljenju.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici
Odaberite predmet
Biologija
e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici
Engleski jezik
Etika  Saibliie,
Marko Furi¢
Filozofija Fizika
Fizika Ocjene proizlaze iz IX X Xl Xl I I} m v v Vi
analiza
Informatika usvojenost i razumijevanje
Ceofizika s sh viezbe
znanstveno izracunavanje
Vjeronauk- Katolicki ZAKLJUCENO
Biljeska Ocjena Datum ocjene Datum upisa
Ivana Jelacic
Fizika
Ocjene proizlaze iz IX X Xl Xl I I} m v V' Vi
analiza
usvojenost | razumijevanje
viezbe
znanstveno izracunavanje

e-Dnevnik Upute Testna ED 3kola - Zagreb

Skalski admin 1. a razred 2012-2013

Slika 44 - Izvjestaj s ocjenama iz pojedinih predmeta dostupan razrednicima

Administracija razreda

Svaki razrednik ¢e na pocetku Skolske godine trebati ,ispuniti imenik” kako ga je i
do sada popunjavao u klasi¢noj formi. To podrazumijeva upisivanje predmeta i
nastavnika koji te predmete predaju, unos eventualnih zamjena te unos uc¢enika i
njihovih podataka.

U drugom dijelu dodatnog izbornika u Imeniku, samo razrednici imaju opciju
administriranja podataka za svoj razred i to pritiskom na gumb Administracija
ucenika odnosno Administracija predmeta . Nakon toga se otvara administratorsko
sucelje administracije ucenika u kojem je razredniku omoguceno unosenje
promjena ili klikom na pojedinog ucenika ili odabirom neke od stavki iz gornje
izborne trake (Osobni podaci, fotografija, pedagoske mjere, predmeti, e-mail kontakti,
vladanje). U administraciji predmeta razrednik moze razredu dodati predmet sa
popisa predmeta Skole i pridruziti mu nastavnika koji predaje taj predmet razredu.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

UCenici Predmeti u razredu Dodaj ucenika

1. Ivana Fasti¢-Pajk Prirodoslovno-matematicka gimnazija (4 god.)

Slavko Mirko Prirodoslovno-matematicka gimnazija (4 god.)

Matija Nalis Prirodoslovno-matematiéka gimnazija (4 god.)

Slavica Prosinecki Prirodoslovno-matematicka gimnazija (4 god.)

Josip Rodin Prirodoslovno-matematicka gimnazija (4 god.)

=3
il
a

Strunje Antonia Testna ED 3kola - Zagre|

Skolski admin

Slika 45 - Administratorsko sucelje imenika

Radi $to boljeg razumijevanja funkcioniranja sustava ovdje ¢emo objasniti proces
koji prethodi popunjavanju razredne knjige. Da bi razrednici mogli odabrati
razrednu knjigu svog razreda i unijeti sve potrebne podatke na nacin koji ¢emo
dalje objasniti, administratori Skola moraju formirati strukturu Skole i to tako $to ce:

» Unijeti sve nastavnike koji predaju u $koli, njihove korisni¢ke oznake i
dodijeliti im tokene;

» Unijeti sve predmete koji se predaju u njihovoj skoli;

» Dodijeliti nastavnicima predmete koje predaju;

» Formirati razredna odjeljenje i dodijeliti im razrednike.

Nakon toga razrednici mogu na jednostavan nacin odraditi svoj dio potreban da e-
Dnevnik besprijekorno funkcionira. Oni ¢e prema dolje navedenom redosljedu
formirati svoj razred dodijeliti mu predmete, nastavnike i u¢enike:

Povudi u¢enike tog razreda iz eMatice;
Unijeti predmete koji se u njegovom razredu slusaju;
Dodijeliti nastavnike predmetima;
Eventualno ukloniti izborne/fakultativhe predmete ucenicima koji te
predmete ne slusaju;

» Unijeti osobne podatke ucenika koji se nisu povukli iz eMatice;
Nakon $to razrednik to uredi svi ¢e nastavnici koje je on dodijelio predmetima svog
razreda modi pristupiti njegovoj razrednoj knjizi i dalje unositi promjene vezane uz
predmet koji predaju (unijeti elemente ocjenjivanja, upisivati nastavne jedinice,
izostanke i ocjene).

YV V VYV
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Unos ucenika

Klikom na poveznicu Uéenici, razrednicima je u svakom trenutku omogucen
povratak na pocetnu stranicu za administriranje Imenika (slika 45).

Ucenici se u razred mogu dodati isklju¢ivo gumbom Povuci iz eMatice tako da se
automatski sa svim podacima ucenici povuku iz eMatice. Ukoliko se povlace iz
eMatice potrebno je provijeriti popis prije kona¢nog povlacenja. Ukoliko razrednik
slu¢ajno nema ucenika na popisu treba se javiti administratoru koji ¢e u¢enika
dodat u Skolu u eMatici i onda ¢e ga razrednik moci povuci u svoj razred.

Unos predmeta i nastavnika

Da bi dodao predmet odabranom razrednom odjeljenju, razrednik treba u sucelju
administracije predmeta odabrati Predmete u razredu i nakon toga Dodaj predmet
kako je opisano na slici 47.

Dodavanje predmeta u razred Zatvori

Predmet: Geografija

Vrsta: (redovni)

Strani jezik? --- nije strani jezik ---
Predmet se odrzava: cijela godina

Planirani sati prvo polug. / ukupno:

Dodaj predmet svim uéenicima:

Slika 46 - Dodavanje predmeta u razred

Ukoliko se dodaje predmet kojeg nema u eMatici, ponudit ce se opcija Mati¢ni
predmet, kojomje taj predmet moguce postaviti kao podpredmet. Podpredmeti
zajedno tvore zakljucnu ocjenu za glavni predmet.

Nakon $to je unio predmet, u tablici ga treba pronadi i oznaciti klikom. Tada ¢e na
vrhu stranice dobiti jos jedan izbornik iz kojega je potrebno odabrati Dodaj
nastavnika (postoje jos i opcije Uredi za promjenu podataka o predmetu, Obrisi za
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uklanjanje oznacenog nastavnog predmeta i Gore/Dolje za pomicanje nastavnog
predmeta unutar popisa u Imeniku).

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Uredi Obrisi Dodaj nastavnika

POPIS4TASTAVNIH PREDMETA | NASTAVNIKA

Nastavni predmet Mse Sati Imemrez_lme Zv_an}e: Strucna spfema od .
| odriava nastavnika zanimanje (stupanj)
~ Andrij
. = 2 . jana Prskalo
1. Biologija cijela godina 0/0 Macak prof. VS§
2. Engleski jezik cijela godina 0/0 |Daniel Frankovic _|prof. VSS 06.02.2012
2 2 3 Dalibor
3. Etika cijela godina 0/0 Kirchmayer prof VSS
4. Filozofija cijela godina 0/0 | Domagoj Markoti¢ | prof VSS 01.09.2011
5. Fizika cijela godina 0/0 | Branko Radojevic¢ | prof. VSS 01.09.2011
Nancoe prof vss
6 Informatika cijela godina 0/0
Marin Milovic prof. VSS 10.07.2012|07.11.2013
7. Geofizika s osnovama | v coding | 120/240 | Boris Samardzija | prof. vss 01.09.2012|15.06.2013
sferne astronomije (izborni)

e-Dnevnik Upute Testna ED Skola - Zagreb

Ekolski admin 1. arazred 2012-2013

Slika 47 - Dodavanje nastavnika odabranom predmetu

|z prozorcica koji se tada otvori u padajuc¢im izbornicima razrednik treba odabrati
nastavnik koji predmet predaje (ukoliko nastavnik nije na popisu administrator ga
mora dodati u e-Dnevnik), njegovo zvanje, stru¢nu spremu te datum od kojeg
predaje tom razredu (pocetak skolske godine ili drugi datum ako se radi o zamjeni).

Ukoliko se radi o zamjeni, iz padajuceg izbornika se odabere DA i tada ¢e sustav tu
osobu prepoznati kao zamjenu i ispisivati ju u tablicama.

Ako je kojim slucajem potrebno editirati podatke za postojece nastavnike, dovoljno
je kliknuti na kvadrati¢ s njegovim imenom l iz izbornika koji se tada spusti
odabrati Uredi te na isti nacin promijeniti prije unesene podatke (slika 49).

Svi vazni podaci se odabiru iz padajucih izbornika $to znaci da razrednik samo bira
ono $to je administrator postavio (npr. nastavnika koji predaje odredeni predmet) |
ako razredniku nije ponudena opcija koju zeli odabrati, treba se obratiti
administratoru skole koji ¢e onda unijeti ispravne podatke.
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Unos nastavnika Zatvori

Engleski jezik

Nastavnik: Prskalo Macek Andrijana

Zvanje - zanimanje: prof.

Struéna sprema: VSS
Datum od:
Datum do:

Zamjena:

Slika 48 - Unos podataka o nastavniku

Uredivanje nastavnika Zatvori

Hrvatski jezik

Nastavnik: Marko Samec
Zvanje - zanimanje: prof.

Struéna sprema: VSS

Datum od: 01.01. 2012.

Datum do: 26.12. 2014.

Zamjena: ne

Unesi

Slika 49 - Promjena podataka o nastavniku
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Izborni predmeti

Kod dijela o unosu predmeta u imenik, vazno je naglasiti da se uneseni predmet
prikazuje kod svih u¢enika nekog razreda pa je potrebno, ukoliko se radi o
izbornom predmetu (npr. etici), izbrisati taj predmet svim u¢enicima koji ga ne
pohadaju (mnogo je jednostavnije izbrisati taj predmet kod nekoliko ucenika nego
dodavati sve predmete pojedinac¢no svim uc¢enicima). To se moZe napraviti na
sljededi nacin i ne iziskuje tako puno vremena. Dakle, u administratorskom sucelju
se nakon unosa tog predmeta ode na ucenika koji nece pohadati taj predmet i iz
gornje izborne trake se odaberu Predmeti. U tablici s popisom predmeta vezanih uz
tog ucenika potrebno je pronadi taj izborni predmet i odabrati Ukloni i predmet ¢e
biti uklonjen.

Za sljedeceg se ucenika razrednik moze vratiti na pocetnu stranicu odabirom
gumba Ucenici (ako ih je manje) ili ga odabrati ,listajuci” pomocu strelica koje se
nalaze uz ime ucenika.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Ukloni Promijeni status

Vladanje
Dodaj uceniku predmet Dodaj uceniku sve predmete

Predmeti

Hrvatski jezik

Miadi bibliotekari (nije u eMatici)

Engleski jezik

Biologija

Kemija

Informatika

Matematika

Fizika

Filozofija

Tjelesna i zdravstvena kultura

e-Dnevnik Upute Testna ED 2kola - Zagreb

Skolski admin 2.k razred 2012-2013

Slika 50 - Uklanjanje izbornog predmeta

Predmeti se vezu za pojedinog ucenika ili cijelo razredno odjeljenje.

Pojedinom uceniku se predmet mozZe obrisati ili postaviti kao neaktivan opcijom
Promijeni status (ako je tijekom polugodista zamjenio predmete, npr. engleski sa
njemackim) kojom se onemogucava unos ocjena i izostanaka za taj neaktivni
predmet.

Ukoliko razrednik naknadno doda jednog u¢enika u razred, njemu ¢e aplikacija
automatski dodijeliti sve predmete tog odjeljenja pa treba voditi racuna o izbornim
predmetima koje mozda treba ukloniti.
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Pojedinacno uredivanje podataka

Kada razrednik unese sve podatke o predmetima i nastavnicima koji te predmete
predaju treba urediti i stranice vezane uz svakog ucenika. Odabirom pojedinog
ucenika iz izbornika razrednik u gornjem dijelu stranice dobiva izbornu traku iz koje
odabere stavku koju zeli editirati (ulaskom u bilo koju od stavki, cijeli izbornik za
uredivanje podataka je uvijek dostupan pa se ne treba vracati na ovu pocetnu
stranicu).

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Osobni podaci Fotografija Pedagoske mjere Predmeti E-mail Vladanje Ukloni

3. lvana Jelacic
1. razred srednje Skole, smjer: Prirodoslovno-matematicka gimnazija (4 god.)

4, Barbara Kolarek
1. razred srednje Skole, smjer: Prirodoslovno-matematiéka gimnazija (4 god.)

~ 5. Branko Radojevic
—— 1. razred srednje Ekole, smjer: Prirodoslovno-matematitka gimnazija (4 god.)

™ 6. Josip Rodin
Ml 7 r3zed srednje Skole, smier: Prirodosiovno-matematitka gimnazia (4 god)

1. Linda Sikora
1. razred srednje Skole, smjer:

8. Zvonimir Stanic
1. razred srednje Skole, smjer: Prirodoslovno-matematitka gimnazija (4 god.)

9. Karmen Tusinec
1. razred srednje 3kole, smjer: Prirodoslovno-matematidka gimnazija (4 god.)

n
n

e-Dnevnik Upute Testna ED 3kola - Zagreb

1.a razred 2012-2013

Slika 51 - Pojedinacno uredivanje podataka

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici
g 8. Zvonimir Stani¢ Osobnipodaci  Fotografia ~ Pedago3ke mjere  Predmeti  F-mail kontakti  Vladanje
Redni broj: 8 * Ime majke:  Mama
Ime.  Zvonimir Prezime majke:  Stanic¢
Prezime: Stanic¢ Ime oca: Tata
Razred:  1.razred srednje Skole - Prezime oca:  Stanic¢
Status 1 polugodiSte:  Aktivan - Adresa roditelja:  ulica bb
Status 2. polugodiste:  Aktivan - Grad roditelja:  Zagreb
Pregram:  Prirodoslovno-matematicka gimna. - Kontakt telefon
Maticni broj: 123456 roditelja:

Adresa. ulica bb
Grad: Zagreb

informatika, folklor, boks
|zvannastavne sk
aktivnosti:
uzoran

Biljeska razrednika:

Dnevnik Upute Testna ED skola - Zagreb

1.arazred 2012-2013

Slika 52 - Osobni podaci
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Osobni podaci - Iz prikaza na gornjoj slici vidljivo je koji su sve unosi moguci kod
osobnih podataka. Nakon Sto se podaci unesu, klikom na Spremi, pohranjuju se i
vezu uz odabranog ucenika. Ukoliko se ucenici povlace iz eMatce, svi ¢e se osnovni
podaci povudi zajedno s njima pa razrednik moze dodati samo jo$ neke dodatne
podatke

Ako nastavnik zeli podatke unositi na nacin da prvo svim u¢enicima unese osobne
podatke, pa nakon toga Pedagoske mjere, Vladanje, itd. (vidi gornji izbornik na slici),
dovoljno je da klikne na strelicu uz ime ucenika i otvorit ¢e mu se profil sljedeceg,
odnosno prethodnog ucenika u tom razrednom odjeljenju.

Redni broj razrednici sami upisuju radi naknadnih upisa u¢enika. U¢enici kojima on
nije dodijeljen u Imeniku ¢e biti slozeni abecednim redom.

Fotografija - Uceniku mozete pridruZiti njegovu fotografiju. Fotografija se mora
nalaziti na racunalu s kojeg se postavlja te uz pomo¢ gumba Browse... je moguce
odabrati istu. Nakon 3to je fotografija odabrana i spremljena, mozete ju izrezati
tako da povucete crveni kvadrati¢ preko cijelog lica uenika i kliknete na gumb s
nacrtanim Skarama. Ovime je slika u¢enika postavljena i biti ¢e vidljiva u imeniku
svuda gdje su prikazani u¢enikovi podatci.

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

ﬁ > 4. Milan Vukié¢ Osobnipodaci  Fotografija ~ PedagoSke mjere  Predmeti  E-mail kontakti ~ Vladanje

Fotografija: No file selected.

Grupna fotografija [

|zrezi iz grupne fotografije

— Ograni¢enja pri slanju fotografije

e-Dnevnik Upute Testna skola CARNet Zadar - Zagreb

Skolski admin 3.a razred 2012-2013

Slika 53 - Dodavanje fotografije

Moguce je fotografije u¢enika dodavati i iz grupne fotografije. Grupnu fotografiju
mozete postaviti tako da prije spremanja fotografije stavite kvacicu na Grupna
fotografija. Nakon toga e se pojaviti gumb IzreZi iz grupne fotografije uz svakog
ucenika te ¢ete modi birati izmedu rezanja iz grupne fotografije ili odabira zasebne
fotografije kao sto je prethodno opisano. Pri rezanju grupne fotografije takoder je
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potrebno crvenim kvadraticem prevudi cijelo u¢enikovo lice i kliknuti gumb s
nacrtanim skarama. Postavljanjem nove grupne fotografije u opciji IzreZi iz grupne
fotografije ce biti prikazana nova fotografija.

Imenik Pregle Dnevnik

3. lvan Petrovic¢ Osobnipodaci  Fotografija ~ Pedagoske mjere  Predmeti ~ E-mail kontakti  Vladanje

e-Dnevnik Upute Testna skola CARNet Zadar - Zagreb
admin 3.a razred 2012-2013

Slika 54 - Rezanje grupne fotografije
Pedagoske mjere — Da bi se unijele pedagoske mjere nekom uceniku u

administratorskom sucelju treba odabrati tog u¢enika i Pedagoske mjere te unijeti
potrebne podatke (slika 55).

Zatvori

Pohvala razrednika . *
Datum donoSenja pedagoske mjere:

Bilieska: *

Slika 55 - Unos pedagoske mjere

Odjel podrske korisnicima:, ver. 14.05.2013. str. 53 od 68



& CARNet

e-Dnevnik_Upute za nastavnike

Predmeti - Dodavanje i uklanjanje pojedinih predmeta je sljedeca stavka koja je
moguca kod pojedina¢nog editiranja podataka za ucenike, a radi se na ve¢ opisani
nacin (slika 52).

E-mail kontakt je opcija koja roditelju nudi mogucnost da nakon izostanka djeteta
s nastave sljededi dan u 9 sati ujutro primi obavijest o izostanku na e-mail adresu
koju je dostavio razredniku. Poruka sadrzi redni broj sata i predmeta iz kojeg je
ucenik izostao te zamolbu roditelju da se javi razredniku radi dogovaranja termina
za informativne razgovore. Razrednik podatke unosi odabirom gumba E-mail
kontakt iz izborne trake. Ukoliko roditelj ne Zeli primati automatske obavijesti, ve¢
npr. osobnu obavijest razrednika, tada je potrebno kod Automatske obavijesti
odabrati opciju NE.

Davor Leipold Zatvori

E-mail: ivan.furic@skole.hr
Vrsta: otac

Automatska obavijest: DA

Slika 56 - E-mail kontakt

Aplikacija sama generira obavijesti na temelju unesenog izostanka u Dnevniku rada
i razrednik osim unosa kontakt podatka na ovo mjesto, nema s njom nikakve veze.

Vladanje - Nakon 3to razrednik odabere Vladanje iz izborne trake i unese podatke i
opaske, podaci se vezu uz ucenika i mogu se vidjeti u imeniku i raznim izvjestajima
koji su potrebni nastavnom i pedagoskom osoblju.
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Davor Leipold Zatvori

Polugodiste: prvo polugodiste

Vladanje: uzorno

Slika 57 - Unos podataka o vladanju

Grupni unos - u samom imeniku kada razrednik otvori u¢enika, odabere predmet i
klikne na gumb izbornik dobit ¢e i dodatnu opciju Unesi ocjene (slika 58). Pomocu te
opcije nastavniku je omogucen unos ocjena predmeta za ucenike (slika 59).

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici = Izbornik
Sve ocjene iz predmeta
¥ Unesi ocjene
Unesi biljeske
Popis uCenika
Administracija ucenika
Administracija predmeta

Elementi ocjenjivanja

Testna skola CARNet Zadar - Zagreb
3.arazred 2012-2013

Slika 58 - 1zbornik - Unesi ocjene
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Grupni unos ocjena za predmet: Informatika

Usmenal/pismena provjera ﬂ Ne

Element: -odaberite element- v x Datum ocjene: 19.03. 2013.

Biljeska:

Uéenik Ocjena | BilieSka

Marija Mari¢ —odaberite ocjenu— -

Ivana Perié —odaberite ogjenu— +

Ivan Petrovic —odaberite ocjenu— +

e-Dnevnik Razrednik Testna skola CARNet Zadar - Zagreb

nastavnik 3.arazred 2012-2013

Slika 59 - Unos ocjena preko grupnog unosa

PREGLED RADA

Pregled rada je cjelina razredne knjige koja se sastoji, kao i u njenoj papirnatoj
verziji, od izrade i prikaza raznih izvjestaja i rasporeda s moguénoscu stalnog unosa
podataka. Na zahtjev nastavnog i stru¢nog pedagoskog osoblja koje je do sada
koristilo aplikaciju e-Dnevnika te na temelju propisa odredenih Pravilnikom
napravljeno je osam cjelina pregleda rada (sedam za nastavnike i jedan dodatni za
razrednike).

Popis nastavnih predmeta i nastavnika - cjelina koja u obliku izvjestaja
omogucava uvid u sve predmete, nastavnike i njihove zamjene za jedan razredni
odjel

Raspored pisanih zadaca, tehnickih i drugih programa i ostalih ucenickih
radova - omogucava unos i pregled nastavnih programa za pojedini predmet.
Ispisom se dobiva izvjestaj u tablicnom obliku (identi¢an papirnatoj inacici
razredne knjige) koji je prema prijasnjim uputama moguce ispisati na pisacu. Kod
ovoga je unosa vazno napomenuti da se on obi¢no unosi kao planiranje
spomenutih aktivnosti (zadaca i sl.), te se prikazuje u aplikaciji e-Dnevnik za u¢enike
kao najava pisanih zadaca. Isto tako, ukoliko se kroz ovaj raspored unese najava
neke aktivnosti, ona ¢e biti vidljiva u Dnevniku rada pod Napomenom za taj Citav
dan. Kada se zadaca ili neka druga aktivnost odrzi, potrebno ju je unijeti u Podatke
o provedenim pisanim zada¢ama.
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Unos pisane zadace, tehnickog ili drugog programa Zatvori

Predmet: Informatika
Datum:

Opis: *

Slika 60 - Unos programa

Nastavnici mogu vidjeti i raspored zadaca svih predmeta za sve razrede odjednom
tako da kliknu na svoje ime u doljenjm lijevom kutu, odaberu Postavke, zatim Popis
pisanih zadaca za sve razrede.

Podaci o provedenim pisanim zada¢ama i uradenim tehnickim i drugim
programima te ostalim ucenickim radovima - Dio aplikacije kroz koji nastavno
osoblje prati svoj rad i unosi podatke i postotke prolaznosti za provedene
programe u nastavi, obi¢no planirane kroz Raspored pisanih zadaca.

Moguce je i postaviti datoteku sa skeniranom zada¢om. Dozvoljene vrste datoteka
su gif, jpg, png, pdf, csv, xls, xlsx, ppt, jpeg, doc i docx.
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Zatvori

Biljeska: «

Datum izrade:

Datum ispravka:

Postotak prolaznih ocjena:

Predmet: Informatika

Unesi

Slika 61 - Biljeske o ucenickim radovima

Lektira — Ovaj dio aplikacije dostupan svim predmetnim nastavnicima
namijenjen je pracenju i unosenju podataka o procitanoj ili obradenoj literaturi.

Unos lektire Zatvori

Predmet: Informatika +~ Nadnevak obrade:

Naslov djela, ¢lankaisl.:

Obradeno kako:

Slika 62 - Unos lektire

Podaci o prakti¢noj nastavi i radionickoj praksi - Na ovom je mjestu
nastavnicima omoguceno evidentiranje i pracenje sudjelovanja grupa ucenika
u prakti¢noj nastavi.
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Zatvori

Program:

Naziv organizacije - poslodavca:
Broj ucenika:
Datum od:

Datum do:

Slika 63 - Evidentiranje prakse

Raspored ucenika na prakticnom dijelu programa naukovanja - Za razliku
od prethodno spomenutog unosa, na ovom se mjestu unose pojedinacni
podaci i to za stru¢nu praksu koja se odrzava van kole.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Prezime i ime utenika
Ivana Fastic-Pajk
Davor Leipold
Slavko Mirko
Matija Malis Zatvori

Slavica Prosineki

Laznjak Pri Prezime i ime ucenika: Davor Leipold

Js Rodi i
losip Rodin Naziv tvrtke - poslodavca:

Laznjak Treci

Datum pocéetka:

Datum zavrietka:

Unesi

Slika 64 - Raspored ucenika na prakticnom dijelu programa naukovanja
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Podaci o provedbi programa stru¢nog informiranja i usmjeravanja
ucenika — Nastavnicima se na ovom mjestu vezano uz naslov cjeline nudi
mogucnost unosa bilo tekstualnog zapisa u vidu Napomene

RAZREDNICI:

Razrednicima je u ovom dijelu aplikacije koja se bavi Pregledom rada
omoguceno kroz napomene unosenje podataka u Godisnji plan i tjednu
evidenciju te biljeske o radu razrednika u razrednom odjelu na nacin
prikazan na slici 65.

Godiénji plan i tiedna evidencija te bilieSke o radu Zatvori

Datum:
Naslov

Napomena:

Slika 65 - Biljeske o radu razrednika

ZAPISNICI
Posljedniji dio aplikacije e-Dnevnik namijenjen je vodenju zapisnika.

Odabirom prve cjeline Zapisnici nastavnik moze unijeti tekstualni zapis za kojeg iz
padajuceg izbornika odabere vrstu te dalje proizvoljno unosi podatke kako je
prikazano na slici 66. Nakon unosa, zapisnici se mogu pregledavati i mijenjati, a
mogu ih vidjeti svi nastavnici koji predaju tom razrednom odjeljenju.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Uredivanje zapisnika

Vrsta zapisnika: ---ODABERITE VRSTU--- v *
Naslov: *
Broj sudionika: *
Datum: *

Opis: *

Dnevnik Upute Testna ED Skola - Zagreb

4 g razred 2012-2013

Slika 66 - Unos zapisnika

Nazocnost roditeljskim sastancima i pojedinacnim razgovorima je zapisnik
kojeg popunjava iskljuCivo razrednik, a ostali ga nastavnici mogu vidjeti bez
mogucénosti editiranja.

Popunjava se tako da se nakon klika na Novi roditeljski sastanak (slika 67) prvo
odabere datum roditeljskog sastanka. U tablici se tada stvori zapis datuma za sve
ucenike (pored svakog ucenika je za taj datum stvorena oznaka ,crvenim
minusom”). Za ucenike Cciji su roditelji prisustvovali sastanku jednim klikom
razrednik ¢e minus pretvoriti u plus (zelene boje) $to ¢e poslije olaksati vodenje
evidencije o dolascima roditelja.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

NAZOCNOST RODITELJSKIM SASTANCIMA | POJEDINACNIM RAZGOVORIMA

Novi roditeljski sastanak

Nadnevak roditeljskog

Rbr Prezime i ime uéenika sastanka Nadnevak pojedinaénih razgovora
31.08.2012

1 |Marko Furi¢ = 20.07.2012 - Konzultacije

2. |lvana Jelagic +

3 |Barbara Kolarek -

4 [Josip Rodin -

5. | Zvonimir Stani¢ -

6. |Branko Radojevi¢ -

7. |Karmen Tusinec -

Milovic Marin Testna ED 3kola - Zagreb

stavnik 1. arazred 2012-2013

Slika 67 - Upisivanje roditeljskog sastanka

Ako se radi o pojedina¢nim informacijama, razrednik ce klikom otvoriti polje gdje

unijeti temu razgovora pod napomenu.

Ivana Jelaci¢ Zatvori
Ivana Jelacic - biljeska o pojedinatnom razgovoru roditelja

Odaberite datum:

Napomena:

Slika 68 - Evidentiranje pojedina¢nog razgovora
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Biljeske o pregledu razredne knjige unosi razrednik ili ravnatelj. Uz datum se
unosi i napomena koja ce poslije biti vidljiva u tablici.

Neke zapisnike aplikacija sama generira tako da u obliku gotovih tablica prikazuje
podatke za kojima se pokazala najveca potreba u prakti¢noj nastavi, dok je za
ostale zapisnike ostavljena mogucnost slobodnog unosa i editiranja podataka
buduci da se radi o specifi¢cnim zahtjevima. Takve tablice koje zahtijevaju editiranje
razrednika su:

Podaci o broju ucenika u razrednom odjelu tijekom Skolske godine (tablica 1)

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici
PODACI O BROJU UCENIKA U RAZREDNOM ODJELU TIJEKOM SKOLSKE GODINE
Tablica 1
Po spolu Broj ucenika po uspjehu
Ukupno -
Zenske Muski Odlican Vrlo dobar Dobar Dovoljan Ponavljati Nepoznato

Nakon upisa na potetku kolske godine 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Upisani tijlekom 3kolske godine 1] 0 0 1] 0 0 ] 0 1]
Ispisani zbog prelaska u drugu Skolu 1] 0 0 1] 0 0 ] 0 1]
Napustili Skolu 1] 0 0 1] 0 0 ] 0 1]
Isklju€eni iz kole 1] 0 0 1] 0 0 1] 0 1]
Na kraju $kolske godine 0 0 0 0 0 0 1] 0 0

Slika 69 - Tablica 1

Podaci o broju ucenika u razrednom odjelu prema obrazovnim programima i
uspjehu iz prethodnog razreda (tablica 2)

e-Dnevnik

Imenik

Pregled rada

Dnevnik rada

Zapisnici

PODACI O BROJU UCENIKA U RAZREDNOM ODJELU PREMA OBRAZOVNIM PROGRAMIMA | USPJEHU IZ PRETHODNOG

RAZREDA
Tablica 2
Ucenici po spolu Broj prvi puta upisanih u€enika prema uspjehu iz prethodnog razreda
Naziv programa Ukupno -
Zenske Mugki Odligan Vrlo dobar Dobar Dovoljan Ponavijagi MNepoznato
Prirodoslovno-matematicka gimnazija 8 2 B 0 0 0 0 0 0
UKUPNG 8 2 [ 0 0 0 0 0 0

Slika 70 - Tablica 2

Podaci o broju uc¢enika prema programu i u¢enju stranih jezika (tablica 3)

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici
PODACI O BROJU UCENIKA PREMA PROGRAMU | UCENJU STRANIH JEZIKA
Tablica 3
Ugenje stranih jezika u obaveznoj nastavi
Strani jezici u izbornoj nastavi Strani jezici u fakultativnoj nastavi
Naziv programa 1. strani jezik 2 strani jezik 3. strani jezik
Slika 71 - Tablica 3
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Kod editiranja bilo koje od navedenih tablica podaci se unose odabirom gumba
Izmijeni, Dodaj ili Uredi nakon ¢ega se razredniku otvara prozor u koji unosi
potrebne izmjene ili podatke koji se nakon Spremanja prikazuju u pocetnoj tablici
(slike 721 73). Podatke koji se ne mogu editirati aplikacija sama povlaci i racuna iz
prijasnjih unosa, bilo ocjena, izostanaka, pedagoskih mjera isl.

Nakon upisa na pogetku Skolske godine Zatvori

Zenske:
Muski
Odlican
Vrlo dobar
Dobar
Dovoljan

Nedovoljan

0
0
0
0
0
0
0
0

Nepoznato

Slika 72 - Uredivanje i unos podataka u tablicu
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Zatvor

Naziv pregrama: -

Naziv predmeta: Engleski jezik

Tip stranog jezika: 1. strani jezik

Broj u¢enika:

Unesi

Slika 73 - Dodavanje podataka u tablicu

Tablice koje ne zahtijevaju editiranje vec ih aplikacija sama generira su:

Podaci o broju odrzanih sat i broju negativnih ocjena prema nastavnim
predmetima (tablica 4)

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

PODACI O BROJU ODRZANIH NASTAVNIH SATI | BROJU NEDOVOLJNIH OCJENA PREMA NASTAVNIM PREDMETIMA

= Tablica 4
MNastavni predmeti
wQ o Po jednom
w = ic; E = Ukupno uéeniku
= ‘s £ £ £
K] nN £ 3 5
= =] 2 = =
m i = = =
odrzani sati 0 0 1 0 0 1
Ma kraju prvog polugodidta
negativno ocijenjeni 0 0 0 0 0 0 0.00
odrzani sati 0 0 3 ] 0 8
Ma kraju nastavne godine
negativno ocijenjeni 0 0 0 0 0 0 0.00
Ma kraju kolske godine negativno ocijenjeni 0 0 0 0 0 0 0,00

e-Dnevnik Upute Testna ED 3kola - Zagreb

Ekolski admin 4g razred 2012-2013

Slika 74 - Tablica 4
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Podaci o uspjehui vladanju ucenika s prolaznim ocjenama (tablica 5)

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

PODACI O USPJEHU | VLADANJU (UCENIKA S PROLAZNIM OCJENAMA)

Tablica 5

UCENICI UCENIKA S PROLAZNIM OCJENANMA U"E::‘E’;"oig:ﬁimm Visdanje
- - Nije zavisile
Necdijenjenc
‘ e razred
H W |usupno | odiizan | "® | Doser | Dovoljan | Usupno | Jsdan | Dua | Trivise | Uupno Uzomo | Dobro | Lose
obar
1 2z 3 4 5 [} 7 & 9 10 " 12 13 14 15 16 17
Broj 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
N iraju priog
polugodidta
Postotak [ 0,00 0,00 0 0.00 000 |o00 | opo | 000 | 000 [co0| 000 0.00 0,00 0.00 | 0,00 0,00
_ Broj 0 1 1 1 0 ] 0 1 ] ] ] ] ] ] ] 0 ]
Na kraju nastavne
gedine Postotak | 0.00 [ 10000 100 | 10000 | o000 [ o000 | o000 |10000| 000 [000| 000 0.00 0.00 0.00 000 | 000 |0.00
Ercj 0 1 1 1 0 0 0 1 0 0 0 0
Ns lrsju skolske godine
Postotak | 0,00 [ 10000 100 | 100,00 | o000 [ o000 | oo0 | 10000 0.00 000 | 000 |000

e-Dnevnik Upute Testna ED Skola - Zagreb

4 g razred 2012-2013

Slika 75 - Tablica 5

Ostali podaci (tablica 6) — u tablicnom obliku automatski se generiraju i dobije se
prikaz kao na slici 76.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

OSTALIPODACI

Tablica 6
- BROJ STRUCNIH POSJETA |
FEDAGOSKE MJERE IZOSTANCI U SATIMA BROJ SATI
EKSKURZIJA
BROJ RADNIH
Poticanja | Spriedavanja DANA
" " Prosjek po " -

Cpravdani B UKUPNO P Flaniranih | Ostvarenih Jednednevne Visednevne
e brsju prvcg 0 o 0 1 1 012 12 190 1 0 o
polugadista

. Broj

Na kraju nastavne
gmn; udenika o o o 1 1 0,12 14 280 ] o 1
Ma kraju Skolske godine 0 0 0 1

Testna ED Skola - Zagreb

4. g razred 2012-2013

Slika 76 - Tablica 6
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Razredna knjiga zakljucena - Po zavrsetku Skolske godine, nakon sjednica i
popravnih ispita razrednu knjigu je potrebno zakljucati kako bi se onemogucili
dodatni unosi i eventualna zloupotreba. Zakljuciti ju moZe razrednik ili ravnatelj
tako da odabere datum zakljucenja i zatim klikne Zakljuéaj. Ukoliko i nakon
upozorenja koje dobije odabere opciju OK, unosi i promjene u razrednoj knjizi vise
nece biti mogucdi.

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

RAZREDNA KNJIGA ZAKLJUCENA

Datum 21. 07.2012.

Zakljutao razrednik: Ne
Zaklju€ao ravnatel]: Ne
Dnevnik zakljuan- Datum jo$ nije upisan

Milovic Marin Testna ED kola - Zagreb

nastavnik 1. arazred 2012-2013

Slika 77 - Zakljucavanje razredne knjige
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